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A Hazirend jogszabalyi hittere
A nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC, térvény - 20/2012. (VIIL 31.) EMMI
rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatardl
Nkt.49§(3a)bek.

1997. évi XXXI. tv, a Gyermek védelemrdl és gyamiigyi igazgatasrol Bevezetd

rendelkezések

A koznevelési torvény 25.§ (2) bekezdés, valamint a 20/2012, (VIIL.31.) EMMI rendelet 5§ (1)
alapjan a Néadasdladanyi Siin Baliazs Ovoda és Mini Bélcséde - (melynek székhelye: 8145
Nadasdladany, Kastélypark 3.) az alabbi rendelkezések alapjan alkotta meg hazirendjét.

A hazirend hatalya
Idébeli hatalya:
A Hazirend az intézményvezetd jovahagyasaval lép hatélyba a kihirdetés napjan és hatarozatlan
id6re szol. Ezzel egy idoben hatalyat veszti az el6z6, a fenntarto altal jovahagyott Hazirend.
Feliilvizsgalata: évenként, illetve jogszabalyvaltozdsnak megfelelden.
Modositasa: az intézményvezetd hataskore, kezdeményezheti a nevelétestiilet és
a megbizott és a Sziil6i Szervezet
A kihirdetés napja: 2022.09.01.
A Hazirend személyi hatalya kiterjed:
> Az 6vodaval és mini bolcs6dével jogviszonyban 4llé minden alkalmazottra.
> Az 6vodéval és mini béles6dével jogviszonyban 4116 gyermekekre.
> Az intézménnyel jogviszonyban nem all6, de az intézmény teriiletén munkat végzékre,
illetve azokra, akik részt vesznek a tébbceélu intézmény feladatainak megvaldsitéasaban.
> A sziil6kre, egyéb személyekre (azokon a teriileteken, ahol érintettek).
A Hazirend teriileti hatalya Kiterjed:
> Az intézmény egész teriletére.
> Az intézmény altal szervezett - a nevelési program, illetve a mini bélcséde szakmai

program végrehajtdsidhoz kapcsolodé -intézményen kiviili programokra.
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> Az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiilsé kapcsolati alkalmaira.

A Hazirend a kiilonbozo jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek
érvényesiilésének helyi gyakorlata, az intézmény sajat miikodésének belsé szabalyzoja.
Megvaldsitasaval biztositja a pedagégiai programban és a szakmai programban foglalt célok
clérését, betartdsa kotelezd a tarsadalmi egyiittélés szabalyainak megfeleléen az intézményi
kozOsség €s a sziil6i kézosség minden tagja szamara.

A hazirend megszegésére vonatkozé rendelkezések

A hazirendben foglaltaknak megtartdsait a munkaviszonyra vonatkozé rendelkezések
megszegésere vonatkozo eljarasok alkalmazasaval lehet kikényszeriteni a pedagdgusoktol és més
alkalmazottaktol.

A hazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan Jjogkovetkezménnyel jar, mint

a jogszabalyok megsértése.

Jogorvoslati lehetiség

A hazirend megsértésével hozott intézményi déntés ellen a sziil$ jogorvoslattal élhet.
Azintézmény, dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztisa ellen a sziilé eljarast
indithat.

Az eljaras kezdeményezésére lehetGség van azon az alapon is, hogy a meghozott dontés,
intézkedés vagy az intézkedés elmulasztasa ellentétes a nevelési-oktatasi intézmény

hézirendjében foglaltakkal.
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Kedves Sziilok!

E belsé szabalyozé dokumentum készitésénél a jogszabalyi elvarasokat, az elmult évek
gyakorlatara épitve az Ondk elvarasait, jogait és kotelezettségeit, valamint gyermekeik
mindenekfelett 4116 érdekeit vettiik figyelembe. Kérjiik, hogy az alabbiakban megfogalmazott
hazirendet figyelmesen olvassak végig, és a gyermekek valamint az eredményes egytittmikodés
érdekében torekedjenck a benne foglaltak betartasara! A hazirendiinkben megfogalmazott
szabalyok azintézményiinkbe torténd jogszerti belépéstél az intézmény elhagyasaig terjedo idore,
illetve - évente, a sziilokkel torténé megéllapodas szerint - a nevelési idén til, vagy az intézmény
epiletén kiviil szervezett programok ideje alatt érvényesek.

Ovodénk neveld intézmény, s mint ilyen a gyermeki személyiség kibontakoztataséra, nevelésére
¢s fejlesztésére torekszik. A gyermekek fejlodését tudatosan tervezett és szervezett nevelési
helyzetek megteremtésével tessziik lehetové, segitjiik eld. Ovodank a gyermek harmadik
cletévétdl az iskolaba lépésig a csaladi nevelés kiegészitdjeként a koznevelési rendszer
szakmailag 6nallo nevelési intézménye.

A mini bdlesdde a gyermek 20 hetes koratol 3 éves korig, illetve a torvény adta lehetdségeken
beliil 4 éves korig

Nevelési, gondéazasi alapeiveink kozott meghatarozo: a gyermeki jogok és személyiség tisztelete,
clfogadasa, szeretete ¢és megbecsiilése, mely a gyermekek egyéni képességeinek
kibontakoztatasat jelenti. Intézményiinkben a neveldmunka a mindenkor érvényben 1évo
Kéznevelési térvény, az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramja, a Pedagogiai Program a
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat, a Bolcsodei Nevelés Alapprogramja, Szakami Program
szerint folyik, mely dokumentumok nyilvanosak és az Onék szaméra elérheték az
intézményvezetd iroddjaban, az ovoda folyoséjan és a mini bélcséde faligjsagjan. A
miikddésiinket szabalyozé dokumentumainkban foglaltak megvalésitasihoz az intézmény és a
csalad sokoldalt, bizalomra épiilé egyiittmiikdése sziikséges.

Kérjiik Onoket, hogy az alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig, a
gyermekek, valamint az intézmény zavartalan mitkddése érdekében legyenek partnereink a benne
foglaltak érvényesiilésében.

Koszonjiik megelélegezett bizalmukat és egyiittmiikddésiiket!

Kelt: Nadasdladany, 2022.06.15.
Toéthné Gardonyi Valéria

intézményvezetd
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I.  Altalinos informiciék az intézményrol

Az intézmény hivatalos elnevezése: Nadasdladanyi Siin Balazs Ovoda és Mini Bélesde
Az intézmény cime székhelye és elérhetdsége:

8145 Nadasdladany, Kastélypark 3.
Telefon: 22/443-516
30/394 0602
E-mail: ovi @nadasdladany.hu

bolcsi@nadasdladany.hu

Intézményvezeté: Tothné Gardonyi Valéria
Intézményvezeto helyettes: Faragoné Baricza Anita
Mini bolesdde szakmai vezeto: ..........ccuuvunennnn.....
Elelmezésvezeto: Tolner-Boza Andrea

A fenntart6 cime és elérhetésége: Nadasdladiny-Sarkeszi
Koznevelési Intézményi Tarsulas

8145 Nadasdladdny, Petéfi Sandor utca 1.

Tel: 22/ 443- 502
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2. Azintézmény nyitva tartisa

Intézményiink hétfot6] péntekig, 6t napos munkarendben, folyamatosan miik6dik.
Az 6voda napi nyitvatartasi ideje: 6 - 16h30 ordig, napi 10.56ra.
Az Unnepekkel kapcsolatos nyitvatartdsi rendet intezményiink évente, a jogszabalyban
meghatarozottak szerint szervezi.
Az dvoda nyitdsat kovetSen, valamint a zardst megeldzéen a gyermekek 1étszamatol fiiggden
Osszevont csoportok mikédnek:

- reggel 6 - 7.30 - 6raig

- délutan 15,30 - 16.30-6raig

A gyermekekkel az intézmény teljes nyitva tartasa alatt - a csoportok heti és napirendjének
megfelelden — dvodapedagogus, illetve kisgyermeknevelé foglalkozik.
A nevelési év szeptember 1-t6] augusztus 31 -ig tart. mely két részbal all:

a) Szervezett tanulasi id6szak: szeptember 1 -t6i méajus 31 -ig

b) Nyari idészak: junius 1-t8] augusztus 31-ig
2.1. Zarva tartas eljarasrendje

Az intézmény épiileteinek iizemeltetése a fenntarté altal meghatarozott nyari zarva tartas alatt
sziinetel. Ekkor torténik az éves felujitas, karbantartds, nagytakaritas. Ez id6 alatt az
intézményben meghatérozott napon tigyelet tartasa kételezé délelétt 890-13% ordig. Az iigyeleti
napot a fenntartd hatarozza meg. A nyari zéarva tartas alatt a hivatalos tgyeket az intézmény
vezetdje, illetve az altala kijelslt személy intézi. Nevelési évben a hivatalos ugyek intézése az
intézményvezetd, irodajaban torténik 8- 14 kozott.

A nyiri zdras idépontjarél legkésobb februar 15-ig, hirdetmény formajaban (falitijsag) és a zart
facebook csoportokban is téjékoztatjuk a sziiloket. A téli zdrva tartisrél a fenntarté dént. A
dontésrdl hirdetmény formajaban (faliujsag) és a zart facebook csoportokban is tajékoztatjuk a

sziiloket.
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2.2. Aziskolai sziinetek alatti nyitva tartas eljarasrendje

Az iskolai 6sz, téli és tavaszi sziinetek, illetve nagyobb hianyzasok esetén a nevelési év kozben
az Ovodai élet zavartalan miikddését biztositva, de az ésszerliség és takarékossag jegyében irdsban
felmérjiik a varhato létszamot. Amennyiben a gyermekek létszama csoportonként a 16 fét nem
éri el, €link a csoportok &sszevondsanak lehetdségével, lgyelet biztositasaval. Rendkiviili
esetben (pl. pedagogushianyzas) csoportésszevonast a torveényes létszamkeret betartasaval és a
neveldtestiilet véleményének figyelembevételével az 6vodavezeté rendelhet el. Huzamosabb
id6re torténd csoportdsszevonas esetén az dvodavezetd kiteles tajékoztatni a fenntartot.

Létszamtol fuggetleniil nem vonhatd Gssze az a gyermekcsoport, ahol zérlattal jaro fertézo

megbetegedés van.

A nyari idoszakban alacsony létszam esetén dsszevont csoporttal mikodhet az 6voda.
Nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének eljarasrendje

A torvényi elbirasoknak megfelelden intézményiink nevelési évente 6t munkanap erejéig,
nevelés nélkiili munkanapokat szervezhet, melyeken az arra igényt tartok szamara ligyeleti
ellatast biztositunk. A nevelés nélkiili munkanapokat a nevelttestiilet szakmai tovabbképzésére,
valamint az intézmény mikddésével kapcsolatos tervezési és értékelési feladatok ellatisara
hasznaljuk fel.

A nevelés nélkiili napok id6pontjarol az éves munkatervben a nevelési év rendje fejezetben
tajékozédhatnak. A sziilok legkésdbb hét nappal el6bb, az esetek tobbségében mar az étkezési
téritési dij befizetésének idépontjaban, vagy hirdetmény forméjaban (falinjsag) is értesitést
kapnak.

Rendkiviili sziinet elrendelésére a fenntart engedélyével egeszségligyi okokbol, természeti vagy

mas katasztrofa esetén keriilhet sor.
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Magyar Béles6dék Napja: aprilis21.

Minden évben nevelés-gondozas nélkiili munkanap.

3. Az 6vodai elhelyezés igénybevételének eljarasrendje

3.1. Mikor veheti igénybe a gyermek az 6vodat:

A harmadik életév betoltésétdl az iskolaérettség eléréséig, maximum nyolcéves koraig.
m Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven
beltil betolti, feltéve, hogy minden, az érintett telepiiléseken lakéhellyel, ennek hianyaban
tartozkodasi hellyel rendelkezd hdroméves és annal idésebb gyermek 6vodai felvételi kérelme
teljesitheto.
® Amikor a gyermekorvos igazoldsa szerint pszichoszomatikusan életkordnak megfeleléen
fejlett és kozosségbe mehet.
* Egész napra akkor, ha a sziil6 az étkezési téritési dijat befizette/téritésmentesen étkezé pedig
alairta az ingyenes étkezésre jogosito nyilatkozatot az adott hénapra.
3.2 Beiratkozas
ovoda
A Nemzeti koznevelési torvény (a tovébbiakban Nkt.) 8. § (1) bekezdése kimondja, hogy az
ovoda a gyermek haroméves koratol a tankdtelezettség kezdetéig neveld intézmény.
> A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betslti,
a nevelési év kezdé napjatél legalabb napi négy oraban évodai foglalkozason vesz részt.
> A helyi dnkorményzat kozzéteszi az intézmény felvételi korzetét, valamint az 6voda
nyitva tartasanak rendjét. A 6voda elsésorban azokat a gyermekeket veszi fel, veszi at,
akik a korzetiikben laknak, vagy a sziillék itt dolgoznak. A felvételrdl, atvételrdl az
intézményvezetdje dont. Ha a jelentkezOk szdma meghaladja a felvehetd gyermekek

szamat, az intézményvezetd bizottsagot szervez, amely javaslatot tesz a felvételre

> A sziil6 a kotelezé dvodai nevelésben vald részvétel alél felmentést kérhet, a Jarasi
Hivataltol. A Hivatal a sziil6 kérelmére, a gyermek jogos érdekét szem elétt tartva, a 4.
¢letév betoltéséig felmentést adhat a kotelezé 6vodai nevelésben valo részvétel alol, ha a
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gyermek csaladi koriilményei, képességeinek kibontakoztatasa, sajatos helyzete
indokolja. Ha az eljarasban szakértét kell meghallgatni, csak az dvodavezetd vagy a
veédond rendelhetd ki, és a fiiggd hataly déntésben nem kell rendelkezni a kérelmezett
jog gyakorlasarol.

> Az Nkt. 49. §. szerint az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. Az 6vodaba
a gyermek - az alabbi kivétellel - harmadik életévének betéltése utan vehetd fel. A sziild,

gyermeke ovodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele folyamatos.

A szill§ - a bolesédei ellatasban részesiilé gyermek kivételével - az Gvodai nevelésben torténd
részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét kiteles beiratni a telepiilési onkormanyzat
vagy a fenntart¢ altal kozzétett kozleményben vagy hirdetményben meghatérozott idépontban,
vagy az 6vodalatogatasi kotelezettség alol felmentését kérni. A napi négy 6raban évodai
nevelésre kitelezett gyermek sziiloje, ha gyermeke az 6vodakitelezettségét kiilfoldon
teljesiti, kiteles arrél a beiratkozis idejének utolsé hatirnapjit koveté tizenot napon beliil
irasban értesiteni az Oktatasi Hivatalt. A napi négy 6riban 6vodai nevelésre kitelezett, az
Ovodival jogviszonyban illé gyermek sziiléje, ha gyermeke az ovodakotelezettségét a
jovében kiilfoldon teljesiti, elozetesen kiteles értesiteni az intézményvezetot.

> A Magyarorszagon tartdzkodd, nem magyar llampolgar mindaddig, ameddig megfelel
aNkt.92 § (1) bekezdésben meghatarozott feltételeknek, az évodai nevelést a magyar
allampolgarokkal, azonos feltételekkel veheti igénybe.

> A beiratkozas a sziil6, torvényes gondviseld személyes megjelenésével torténik. Ekkor a
sziilok tajékoztatasa (a hazirend atadasa) utan a gyermek adatai régzitésre keriilnek. A
felvételr6l vagy az esetleges elutasitasrol irdsban az intézményvezetd értesiti a sziiléket.

> Az Ovodai, befratds a felvételi-eldjegyzési napléba, az 6nkorményzat/fenntarté 4ltal
kijeldlt idészakban (aprilis/majus honapokban 2-3-napon at) zajlik, a késébbiekben év
kozben folyamatos, a jelentkezési lap kitoltésével valik érvényessé. Az adatok igazolésa
¢érdekében a gyermek és a szillok személyazonossagat igazolé dokumentumokat be kell
mutatni (gyermek személyazonositdsara alkalmas, a gyermek nevére kiallitott személyi
azonositot, lakcimet igazol6 hat6sagi igazolvanyt, sziiléi személyi azonositd és lakcimet
igazol6 hatosagi igazolvanyat: 20/12 EMMI 20 § 3. bekezdés).

> Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba valo beosztasardl az intézményvezetd dont.

> A felvételt nyert gyermeket koteles a sziil6 rendszeresen 6vodéba jaratni.
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Mini bdlcséde: felvehetd: minden olyan gyermek, akinek sziilei, neveldi, gondozoi valamilyen
ok miatt nem tudjak biztositani a napkézbeni ellatasat. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatdsrol szolo 1997. évi XXXI. torvény 43. § (3) bekezdése szerint a bolesddei felvétel
soran el6nyben kell részesiteni azon gyermeket
¢ akinek sziiléje, mas torvényes képviseldje a felvételi kérelem benyujtasat kovetd 30
napon belill igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban all

aki rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,
aki harom vagy tobb gyermeket nevelé csaladban él,

akit egyediilallé sziil nevel,

aki védelembe vett gyermek

A fenti eseteken tul az elbirdlasnal eldnyben részesithetd:

e azagyermek akinek csalddjdban fogyatékkal €16 vagy tartésan beteg gyermeket nevelnek
e akinek az egyik sziildje munkaképtelen

* akinek testvére az intézménnyel 6vodai jogviszonyban all,

® akinek sziilléje Nadasdladany telepiilésen, a kéz érdekében végzett tevékenységét munkaviszony
vagy egyeb foglalkoztatasi jogviszony keretében végzi.

A gyermek bilesédébe torténd felvételét a sziil kérheti, egyéb esetekben a sziil hozzdjaruldsdval
kezdeményezheti:

. a teriileti védono,

. a hézi gyermekorvos, vagy a haziorvos,

. a szocialis ill. csalddgondozo, a gyermekjoléti szolgélat,
. a gyamhatdsag.

az 6nkorményzat/fenntarté 4ltal kijelélt idészakban (aprilis/majus honapokban 2-3-napon 4t)
zajlik, idépontja megegyezik az 6vodai beiratds idSpontjaival, a késébbickben év kézben

folyamatos,

a felvételt nyert gyermekek sziileivel az intézményvezeté Sziili Megallapodast kot, amely a

szakmai program melléklete.

Tuljelentkezés esetén bizottsag (intézményvezetd, szakmai vezetd, védond) dont a gyermekek
felvétele felol.
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A jogszabaly szerint beiratkozott gyermek esetében a jogviszony a beiratkozas napjan jon létre,
de jelenléti nevelés kezdd napjahoz kotétten szeptember 1-t61, illetve az igénybevétel kezdetétol
latogathatja az intézményt.( bolesddébél atvettek, illetve Gjonnan beiratkozottak, akik aug.3lig

betoltik a 3. életéviiket)

3.3Az elhelyezés megsziinése:
» Amennyiben a sziil6 masik dvodaba, kivanja athelyeztetni gyermekét.
» ,Megsziinik, ha 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfsldon teljesité gyermek tankoteles
korba Iép.”
» Az 6vodai nevelésben résztvevd gyermekek és sziileik kiilfdldre tavozasa esetében,
iranyado eljaras keriil meghatarozéasra.”(Nkt. 53.§(1. bekezdés kiegészitése)

» Haa gyermeket felvették a iskoléba, (a nevelési év utolsé napjan)

Elhelyezés megsziinése a mini bélesédében:
» ha a gyermek a 3. életévét betoltotte, és a bolesédei gondozasi-nevelési év végchez ért,
vagy a 4. €letév betoltését kvetd augusztus 31. utan
» haasziild a gyermek 30 napon tuli tavollétét orvosi igazolassal nem tudja i gazolni, vagy
az ellatas sziineteltetését irasban nem kéri
» ha a béleséde orvosinak szakvéleménye szerint a gyermek egészségi allapota miatt
bolcsddében nem gondozhato, illetve magatartasa veszélyezteti a tobbi gyermek
egészségét. A bolcséde orvos szakvéleménye kialakitdsdhoz més szakemberek
(gondozond, gydgypedagogus, pszichologus stb.) véleményét is kikéri.
» Ha a sziild a bolcsodei ellatas kezdetétdl szamitott 1 honapon beliil az igénybevételre
jogosité munkaltatéi igazolasokat nem mutatja be.
» haasziil§ a boleséde hazirendjét ismételten stilyosan megsérti
o Sulyos megsértésnek mindsiil:
o az egyiittmikddés normait sértd viselkedés (erbszak, verbalis agresszio,
ragalmazas, rongalas, biintet6jogi cselekedetek)

3.4. A kiilonleges banismédot igényl6 gyermek felvételének eljarasrendje

Intézményiink a fenntartéi elvarasoknak eleget téve alapitd okirata szerint fogadja azokat a
gyermekeket, akik a szakértoi bizottsag szakvéleménye alapjan SNI, vagy BTMN

a) SNI: beszédfogyatékosok, enyhe foku értelmi fogyatékosok, érzékszervi(enyhe

foku hallas) fogyatékosok, mozgasfogyatékosok, vagy egyéb pszichés fejlodeési

zavarral (sulyos tanulasi, figyelem- vagy magatartisszabalyozasi zavarral)
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kiizdenek.

b) BTMN: a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizdé gyermeket, aki
olyan kildnleges bandsmodot igényld gyermek, aki a szakértdi bizottsag
szakértoi véleménye alapjan az életkorahoz viszonyitottan jelentésen alul teljesit,
tarsas kapcsolati problémakkal, tanulasi, magatartasszabalyozasi
hidnyossagokkal  kiizd, kozosségbe  vald  beilleszkedése,  tovabba
személyiségfejlodése nehezitett vagy sajatos tendenciakat mutat, de nem minésiil
sajatos nevelési igénytinek.

A beiratkozaskor sziikséges a szakértdi bizottsag szakvéleményének bemutatdsa, annak

érdekében, hogy szaméra a megfeleld egyéni fejlesztéshez a szakembert biztositani tudjuk.

3.5. Elutasitds esetén a jogorvoslati lehetéség eljarasrendje

Az intézmény vezetdje az dvodai felvételi, atvételi kérelem elbiralasardl, a dontést megalapozo
indokolassal, a fellebbezésre vonatkozé tajékoztatdssal 15 munkanapon beliil értesiti a szilot,
tovabba az 6vodai nevelésre kitelezett gyermek felvétele, atvétele esetén indokolas nélkiil értesiti
az el6z06 ovoda vezetdjét is.

Azintézményvezeté altal elsé fokon hozott elutasité hatirozat ellenei jogorvoslati kérelmet,

masodfokra a jegyzonek cimezve kell benytjtani 15 napon beliil.

4. A tavolmaradis kérésének, elbirdlasinak, engedélyezésének és igazolasanak
eljarasrendje

A gyermekekkel kapesolatos egészségiigyi szabalyok

> A Népegészségiigyi Szakigazgatasi Szerv (régi nevén ANTSZ) altal eléirt szabaly, hogy
(szeptember 1-jét6] junius 15-ig) betegség esetén be kell mutatni az orvosi igazolast.

> Az intézményben csak teljesen egészséges gyermek tartézkodhat! Beteg, megfazott,
gyogyszert, laz- vagy kohogéscsillapitot szedd, még labadozd gyermek fogadasa a
gyermek biztonsagos gyogyulasa és a tobbi gyermek egészségének megorzése érdekében
nem lehetséges. Ilyen esetben az 6vodapedagégus vagy a kisgyermeknevel joga és
kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.

> A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja a nevelési
intézmeényt.

> Ha a pedagogus, ill. kisgyermeknevel6 megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik
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a tobbi gyermektél valo elkiilonitésérdl, a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek
szileit. Azt, hogy a gyermek ismét egészséges és latogathatja az intézményt, orvosnak kell
igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos
idétartamat is.
o A fentiek értelmében amennyiben a gyermek napkdzben belazasodik, héany,
hasmenése, hasgorese, illetve kotohartya-gyulladdsa van, az Ovodapedagogus,
vagy a kisgyermeknevel6 koteles a sziilét telefonon értesiteni. Ilyen esetben a
gyermeket a lehet6 legrévidebb idén beliil el kell vinni azintézménybdl. Az orvos

felkeresésérdl a sziilé gondoskodik. Fzutan a gyermek csak orvosi igazolassal j6het

ujbdl évodabal

> Otthonrél bekiildott gyégyszer beadasa a nap folyaman tilos! (Kivéve a tartds
betegségek esetén orvos altal el6irt készitmények, az allergia, illetve a magas laz (lazgores
esetén) csillapitdsara szolgal6 készitményeket.)

(Kérjiik, hogy elérhetéségiik (telefonszam) esetleges valtozasit mindig pontosan

jelentsék be a gyermekiikkel foglalkozé pedagogusnak, kisgyermeknevelének.

> Fert6z6 betegség (rubeola, baranyhimlo, skarlat, majgyulladas, tetvesség stb.) esetén a
sziilonek az intézmény felé bejelentési kotelezettsége van.

> Nem betegségb6l adodo hidnyzast a sziildnek elézetesen, (személyesen, telefonon, vagy

irdsban) jelentenie kell.

Az évodapedagégus, Kisgyermeknevelé teendéje baleset, vagy napkoézben megbetegedd
gyermek esetén:

> A gyermeket haladéktalanul el kell latni, mikézben a csoportja felligyeletét meg kell
szervezni. A baleset sulyossagatol fiiggéen, illetve eszméletvesztés, lazgores esetén

orvosrol kell gondoskodni (menté, orvos kihivasa, elszallitasa orvoshoz).

Tavolmaradas, hianyzis megkérésének, indoklasanak és egészségiigyi igazolasanak
szabalyai
> Betegség miatti hidnyzés esetén csak orvosi igazolassal latogathatja tjra az intézményt a
gyermek.
> Ovodaban, egyéb esetben, amennyiben a sziilé 6t napnal hosszabb ideig (ldiilés,
kilf6ldon valé tartézkodas stb.) nem kivanja az 6vodat igénybe venni, az intézmény

vezetdj€tdl irasban sziikséges engedélyt kell kérni,
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> A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha:
a szilld elézetesen: irasban, vagy telefonon bejelentette az 6vondnek, gondozé
nonek, hogy gyermekét nem viszi el az intézménybe, a gyermek beteg volt, és azt a
hazirendben meghatdrozottak szerint igazolja, a gyermek hatdsagi intézkedés vagy

egyeb alapos indok miatt nem tudott kitelezettségének eleget tenni

S. Az igazolatlan mulasztis kovetkezményeinek eljarasrendje az 6vodaban:

» Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt dvodai nevelésben, és

cgy

nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tébbet mulaszt, tovabba, ha a

gyermek igazolatlan

mulasztasa egy tanitasi évben eléri a tiz nevelési napot, az 6voda vezetdje,

— agyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskordk ellatasardl,

valamint a gydmhatosag szervezetérdl és illetékességérél szolo 331/2006. (XII. 233

Korm.

rendeletben foglaltakkal Gsszhangban — értesiti

Ovodas gyermek esetén a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes
gyamhatdsagot és a gyermekjoléti szolgalatot, Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan
vesz részt az ovodai nevelésben, és az
igazolatlan mulasztésa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az dvoda vezetdje a
mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot.
Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a husz nevelési napot, az 6voda vezetoje

haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes
gyamhatdsagot.

A husz napot meghaladé igazolatlan hidnyzasok miatt, az 6vodavezet$ kotelessége
a Csaladtamogatasi Osztaly értesitése, a csaladi potlék sziineteltetésének

kezdeményezése.

6. A gyermekek érkezésének és tavozasanak eljarasrendje

A torveény értelmében az 6vodai nevelés a gyermek neveléséhez sziikséges, a teljes Gvodai életet
magaban foglalé foglakozésok keretében folyik. Ebbél az kovetkezik, hogy az dévoda a nyitva
tartastol kezdéd6en a zarasig ,.foglalkozasokbol™ 4ll, s nem pedig feliigyeleti feladatokbol. Az
Ovodai tevékenységek zavartalan miikddése, a csoportok nyugalma, valamint neveldmunkénk
eredmeényessége ¢érdekében a gyermekeknek reggel 8- 6Ordig kell beérkezniiik sajat

csoportjaikba. Kivételt képez ez aldl, a testnevelés foglalkozasok napja, amikor a kdzépso és
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nagycsoportos gyerekeknek 8h-ig kell beérkezni. A késo gyermekek, a testnevelés foglalkozasok
zavartalansaganak biztositasa érdekében, nem vehetnek részt a foglalkozason, mésik csoportban

fogadjuk oket.

A gyermekek nevelése, gondozasa folyamatos napirend alapjan torténik, mely az jelenti, hogy az
Ovodapedagogus, a kisgyermeknevel6 a foglalkozasokat, a gyermekek jatékédhoz, mindennapi
tevékenységéhez kapcsolja. Zavarja tehit a napirendet, ha egy késén érkezé gyermek
atvételével meg kell szakitania a gyermekekkel valé foglalkozasat. A napirend megismerése
a szillok szamara fontos feladat, ugyanis az intézménybe érkezés és az onnan val6 tAvozas rendjét
meghatarozza,,

A sziil6 csak a napirend zavardsa nélkiil hozhatja késébb, vagy viheti el hamarabb a eyermekét.

Kérjiik, tdjékozodjanak gyermekiik csoportjanak napirendjérol!
A szill6k gyermekeiket a nyitvatartasi ido alatt barmikor behozhatjak és hazavihetik, ha az a

tevekenység zavarasa nélkiil a kovetkezd szabélyok betartasa és tiszteletben tartasa mellett teszik:

Az alabbiidépontokban a napirend zavarasa nélkiil hozhatjik be és vihetik el gyermekiiket:

Reggel 6-8%'-ig. Ez id6 alatt az 6voda, mini béleséde ajtajat nyitva tartjuk.

Délben 12*°13-ig. Ez id6 alatt az 6voda ajtajat nyitva tartjuk. Ez id6 alatt vihetik el azok a sziilok
a gyermekeiket, akik délben ebéd utan szeretnék elvinni gyermekiiket.

A mini bolcs6dében csak akkor nyitunk ajtot, ha a sziilé reggel jelzi, hogy ebéd utan hazavinné
gyermekét és csengetéssel jelzi, hogy megérkezett.

Délutan 15%-tél folyamatosan nyitva tartjuk az intézményt a megfelel6 biztonsagi szabalyokat
betartva.

A kozbensé idokben a gyermekek és a dolgozok személyi biztonsaga, valamint az ingésagok
mego6vasa érdekében az intézmény fobejiaratat zarva tartjuk, csak csengetésre nyitunk ajtot.
Kérjiik, hogy gyermekeik zavartalan fejlesztése érdekében tartsik be az elézéekben

megfogalmazott eljarasrendet.

Mindezeken tul a hazirend tartalmazza az 6voda altalanos napirendjét, valamint a bolcsédei

napirendet melyet a gyermekek ¢életkoranak megfelelen alakitottunk ki. A gyermekek napirendje
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az évszaknak, a feldolgozasra keriilé tematikanak megfelel6en véltozatos. Ezért kérjiik, hogy az
Ovodapedagogussal, kisgyermeknevelével egyeztessenek, ha gyermekiiket valamilyen oknal

fogva a hazirend szabalyozésatol eltéroen hozzak az intézménybe.

> Kérjiik, hogy gvermekeiket minden esetben kisérjék be az 6vodaba, mini bélesédébe

¢és adjak it az ovodapedagbgusnak, kisgvermeknevelonek, tivoziskor szintén az

ovodapedagdgustdl, kisgyermekneveldtél kérjék ki. Csak ezen esetekben tudunk

felelésséget vallalni a gyermekekért!

> Az intézmény bejdrati ajtajan gyermekeiket egyediil ne engedjék be és ki sem.

> A gyermeket az intézménybdl a sziild, illetve csak az altala megbizott személyek kérhetik

ki. A megbizasrol a sziild, illetve az altala megbizott személy kételes az dvondket,

kisgyermeknevel6t irdsban értesiteni.

> A szl irasos engedélye sziikséges ahhoz, hogy az 6vodapedagbgusok a gyermeket
testvérrel (14 éves kortol) vagy szamukra idegennel haza engedjék. Az irdsos engedélyt a
szlilonek kell atadni az 6vononek, kisgyermekneveldnek. Az 6vond, kisgyermekneveld
altal kiadott gyermekért, tovabbiakban a sziil6, vagy az érte jové személy a felelds.

> Vilas esetén a birosagi vagy gyamhivatali hatosagi hatarozatban foglaltak szerint koteles
az intézmény a gyermeket kiadni. Hatarozat hidnyéban az intézmény koteles mindkét
sziilo szdmara a sziiloi jogoknak megfelelden eljarni.

> Amennyiben a csalad 6nhib4jan kiviil, vagy mas okbol nem tud a gyermek hazavitelérsl
a zaras idejéig gondoskodni, az 6vond, kisgyermekneveld koteles a Csaladsegitd és
Gyermekjoléti Szolgalat segitségét igénybe venni.

> Idegenek kiséret nélkiil nem tartézkodhatnak az intézményben.

> Az Ovodas és bolesddés koru gyermekek a teljes nyitva tartds idejében jogosultak az

intézményben tartézkodni.
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Altalnos, keretjellegii napirendiink az 6vodaban:
Idétartam: Tevékenység:
Helye: csoportszoba

Jatékba integralt tanulds, egyéni, vagy mikro csoportos
690. 10 folyamatos tevékenység, szabad jatéktevékenységek 3
Rajz, mintdzds, kézimunka, Testnevelés,Enek-zene
képességfejlesztés Vers, mese dramatikus jaték, Kornyezet
megismeresére nevelés, Gondozisi feladatok, testdpolis

745-8.45 Folyamatos tizérai

103°-11.40 Helye: udvar, az 6voda kiornyéke, csoportos séta, szabadjaték

Testapolds, gondozisi tevékenységek, ebéd, pihenés,

Gondozisi feladatok, testdpolas
14 3-t61 - 16 ¥-ig Folyamatos uzsonna, jaték hazamenetelig, egyéni fejlesztés
Az 6voda rugalmas napirendjét meghatérozzak a helyi szokéasok, rendezvények, idojarasi

viszonyok. A napirend szervezését a csoportvezetd 6vodapedagdgusok, kisgyermeknevelk

végzik, a napirendtdl valo jelentds idobeli eltérést az intézményvezeté engedélyezheti.
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Bolcsodések napirendje:

6-8.30: Erkezés a bolesédébe. Kézmosas, jatéktevékenység a szobdban.
8.00-8.30: Folyamatos reggelizés a szobaban vagy az udvaron. Jatéktevékenység a szobaban,
J6 1d6 esetén, az udvaron.
8.30-9.10: Fiirdészoba-hasznalat szajapolassal gondozasi sorrendben.

9.10- 9.30: Jaték a szobaban, j6 id6 esetén, az udvaron.
9.30-9.45: Tizorai.

10.00-11.00: Jaték, az udvaron vagy a szobaban.
11.00-11.30: Bejovetel az udvarrdl, fiirdészoba hasznalat.
11.30-12.45: Ebédelés.
12.15-14.30: Alvas, pihenés.
14.30-15.00: Ebredési sorrendben fiirdészoba hasznalat. Csendes jaték.

15.00- 16.30: Uzsonna, jaték a szobaban, j6 id6 esetén, az udvaron, hazamenetel.

7. Gyermekek az 6vodaban

7.4.A gyermek jogai!
A gyermek személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet kell
szamara biztositani fizikai és lelki erdszakkal szemben. A gyermek nem vethet6 al4 testi és lelki

fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megalazo biintetésnek vagy banasmodnak.

I'Nkt. 46. §
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A gyermeknek joga:

>

Képességeinek, ¢érdeklédésének, adottsigainak megfelelé nevelésben részesiiljon,
tehetségenek felismerése és fejlesztése érdekében.

A nevelési intézményben biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék és oktassak,
Ovodai é€letrendjét pihendidé, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportoldsi, étkezési
lehet6ség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki, biztonsaga
erdekében az dvodaban tartézkodasa ideje alatt, végig pedagdgus feliigyelete alatt alljon.
Nemzetiségi hovatartozasanak megfelel6 nevelésben részesiiljon.

Részére a nevelés soran a tdjékoztatas nyujtasa és az ismeretek kozlése targyilagosan és
tobboldalu modon torténjék.

Telepiilési onkormanyzati fenntartisi nevelési intézményben egyhazi jogi személy altal
szervezett hitoktatasban vegyen részt.

Személyiségi jogait, igy kiilonosen személyiségének szabad kibontakoztatasdhoz vald
jogat,

Onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi €lethez és maganélethez valo jogat
a nevelesi intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorlasa azonban nem korlatozhat
masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabbd nem veszélyeztetheti a sajat és
tarsai, a nevelési intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségét.

A nevelési intézményben, csalddja anyagi helyzetétdl fliggden, kiilén jogszabalyban
meghatdrozott esetekben kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben
reszesiiljon, tovdbba, hogy részben vagy egészben mentesiiljon az e torvényben
meghatarozott, a gyermekeket terhelé koltségek megfizetése aldl, vagy engedélyt kapjon
a fizetési kotelezettség teljesitésének halasztdsara vagy a részletekben valé fizetésre.

A gyermek az intézmény eszkozeit (jatékok, foglalkozasi és fejlesztoeszkozok),
berendezéseit (butorok, radi6, magno...), felszereléseit ingyenesen hasznélhatja.
Eletkorénak és fejlettségének megfeleléen a napirendben és a hazirendben
megfogalmazottak szerint vegyen részt sajat komyezete és az éltala hasznalt jatékok,

eszk6zOk rendben tartasaban.
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A sajatos nevelési igénylo gyermeknek joga, hogy kiilonleges banasmod keretében allapotanak
megfeleld pedagogiai, gydgypedagogiai, konduktiv pedagbgiai ellatisban részesiilion attol
kezdédden, hogy igényjogosultsagat megallapitottidk. A kiilonleges bandsmodnak megfelels
ellatast a szakért6i bizottsag szakért6i véleményében foglaltak szerint kell biztositani.

Az adott 6voda akkor jellhet6 ki SNI gyermek fogadéséra, ellatésara, ha az alapito okiratdban
erre felhatalmazisa van a fenntart6 részérél. A fenntarté az SNI gyermek ellatasa érdekében

biztositja a megfeleld személyi és targyi feltételeket.

7.5.Jutalmazas, fegyelmezés
A jutalmazis formdja a verbdlis és nonverbalis dicséret és elismerés, amivel fenntartjuk a
motivaciot a helyes cselekvésre és pozitiv érzések kialakulasat segitjiik eld. A szobeli elismerés,
dicséret mindig konkrét, motivalé mind a gyermek, mind a kornyezete szamara. Targyi
jutalmazas nincs.
Fegyelmezés:
Ha hibazott a gyermek: nem a gyermeket itéljiik el, csak a cselekedetet.

A felnétt altal nyujtott minta és hiteles magatartas meghatarozo a gyermek életében.

7.6.Kartéritési felelosség
Az 6voda a gyermeknek az dvodai elhelyezéssel Gsszefliggésben okozott kéarért vétkességére
tekintet nélkiil, teljes mértékben felel. A kartéritésre a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni azzal a
kiegészitéssel, hogy a nevelési intézmény feleldssége aldl csak akkor mentesiil, ha bizonyitja,
hogy a kart a miikodési karén kiviil es6 elharithatatlan ok idézte el6. Nem kell megtériteni a kart,

ha azt a kérosult elharithatatlan magatartisa okozta.>

7.7.A gyermekek apoltsaga, ruhazata

A gyermek akkor dpolt, ha a teste, haja, korme, illetve a ruhazata tiszta, gondozott.

A szobai, udvari véltéruhat, cipét egészségi és kényelmi szempontok valamint a kiilsé és belsé
hémérséklet szerint valasszak ki. Nem célszerii a szoros, esetleg kindtt ruhazat, a papucs és
mamusz hasznalata baleset veszélyes.

Az eleserélés elkertilése érdekében az 6ltozék, 1abbeli jellel valé ellatasat kérjiik. A ruhékat,

cipoket a kijelolt helyen, az 6lt6z6ben, a gyermek sajéat polcan helyezzék el.

? Nkt. 58. § (3) bekezdés
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A ruhaszsékba tegyenek potruhat (fehérnemii, zokni, polé, puldver, nadrag).

Tornafelszerelés meglétérél (az adott csoport Gvodapedagdgusaval egyeztetve) és annak
tisztasagardl gondoskodjanak.
-A még nem szobatiszta gyermekeknél eldobhaté pelenkat, nedves popsi torlét, krémet

alkalmazunk, amelyet a sziilok biztositanak.

7.8.A gyermekek étkeztetése
> Az Ovodaban gyermekek napi haromszori taplalkozasinak megszervezése az
Ovoda feladata. Az 6voda kételes a felhasznalt élelmiszerekbdl ételmintat 72 oran
at a hiitdben megdrizni (ANTSZ), kivéve a kirdnduldsokra késziilt tizorait és a
vitaminp6tldsara szolgalo plusz gylimolesot, zoldséget.
> Hazilag készitett siiteményt, tortat a HACCP-s el6iras miatt nem tudunk elfogadni.
> Az étkezések idopontja:
folyamatos tizorai: 7.45-8.45 6ra kozott, kivétel a testnevelés foglalkozas napja
ebéd: 12-12.40 6ra k6zott, uzsonna: 15 - 15.20 kozott.
> Az étkezési idon kiviil a gyermek etetése egyénileg, otthonrél hozott élelmiszerrel, az dvoda
tertiletén (csokoladé, siitemény, cukorka stb.) nem etikus, valamint az 6voda tisztan
tartasat (61t6z0, folyosd) is neheziti.
> Célszerli a nagyon koran (6,00 és 7,00 ora kozott) érkezd gyermeket otthon
megreggeliztetni.
> Bolcsédében a napi négyszeri étkezés mennyiségben és mindségileg helyes
Osszetétell , biztonsagos €s a higiénés kovetelményeknek megfeleld.

> Megfelel6 konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett és élvezhetd ételt biztositunk.

7.9.Etkezés kirandulasok alkalmaval

Egész napos kirandulds alkalméval az 6voda biztositja a gyermek szémara a napi haromszori
étkezést. Az Gvodabdl tavol 1évo csoportoknak hideg élelmet tartalmazé uzsonnacsomagokat
keszit a konyha. Délel6tti kiranduldson résztvevé csoportok szamara biztositott a meleg ebéd, ill.

uzsonna.
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7.10. Etel érzékeny gyermekek étkeztetésének eljarasrendje

* Ha a szervezett étkeztetés keretein beliil az étel beszerzése nem megoldhato, a diétéra
szorul¢ otthonaban készitett étel is beengedhetd az alabbi feltételekkel:

* A sziild az ételt jol zarodo, melegitésre alkalmas, tiszta edényben viszi az intézménybe.
Az intézmény biztositja a hiitést igénylé készétel 0 + 5 C kozotti hémérsékleten torténd
tarolasat az egyedi étkeztetést igénybe vevék szamanak fiiggvényében kelld kapacitasa
hiitéberendezésben.

* Az ételt jellegének megfelelé hémérsékleten kell kiszolgalni.

* Az ¢étel atforrésitasara megfeleld berendezés, pl: mikrohullamu siité kell, hogy
rendelkezésre alljon. Az ételt kozvetleniil fogyasztés elStt atforrositva a talalast végzé
személyzet/ dajka, adja ki a gyermek részére és gondoskodik annak feliigyeletérdl, hogy
abbol més gyermek ne fogyaszthasson.

* Azételmaradékot a hagyomanyos ételek maradékdval egyiitt az eléirdsoknak megfeleléen
kell kezelni.

* Az edény mosogatasat a szokasos eldirasoknak megfeleléen kell végezni.

*  Aszild a feltételeket tudomasul veszi, a feleldsséget véllalja és err6l irasban nyilatkozik.

8. A gyermekekre vonatkozo védo - 6vo intézkedések

8.4.A gyermekeknek az intézményben torténé tartézkodas sorin be kell tartaniuk:
a) azegészségiik és testi épségiik védelmére vonatkozo eldirasokat,
b) a tevékenységeikkel egyiitt jardo veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhaté
magatartasformat az 6vodai nevelési év megkezdésekor, illetve sziikség szerint
(kirandulasok ¢és egyéb programok, 0ij gyermek érkezését kovetéen, udvarra menetel
elétt, stb.) életkoruknak és fejlettségi szintjiiknek megfeleléen ismertetjiik, betartatjuk,
melynek tényét és tartalmét a csoportnaplokban dokumentaljuk.

Kérjiik a sziiloket a szabalyok kozos foganatositasara és betartatisara!

8.5.A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek altal betartandé el6irasok:
> étkezés utani fogmosdst az 6vodaban itt alvé gyermekeknek biztositjuk, sajat fogmoso
felszereléssel

> étkezés el6tti, WC hasznalat utani kézmosas



=

>

i Nadasdladanyi Siin Balazs Ovoda és Mini Boleséde
8145 Nadasdladany, Kastélypark 3.
Tel.:06 30 934 0602, 22/443-516

E-mail: ovi@nadasdladany.hu  bélesi@nadasdladany.hu

sajat torolk6zo hasznalata

a WC rendeltetésszerti hasznalata

étkezéseknél a sziikséges mennyiségii étel elfogyasztisa

szomjusag csillapitasara nem csak az étkezéshez felszolgalt ital, illetve ivoviz
fogyasztasa

ebéd utani agyon pihenés, alvas

friss levegén torténd mozgisban valo aktiv részvétel, a sziils kotelezettsége, hogy

biztositsa a gyermeke szdmara az idojarasnak megfeleld 6ltozéket: gumicsizma, esékabat,

réteges 0ltozkodés

>

-

cukor €s egyéb édességet a gyermek nem hozhat be, csak kivételes esetben, ha erre
kiilon engedélyt kapott

a csoportszobéba valtocipdben 1éphet be

e

8.6.A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek iltal betartandé eldirasok:

>

>

>

a helyiségek és az udvar rendjének betartasa
a jatékok, evoeszkozok rendeltetésszerti hasznalata

alvasidoben csak az 6vono, ill.kisgyermekneveld altal engedélyezett targyat tarthatja

maganal

>

\

A%

V

>

a csoportszobabol csak engedéllyel, a sziilé vagy a dajka feliigyelete mellett Iéphet az
engedélyezett helyiségbe

az udvaron tartézkodas soran csak a jatszorészen tartdzkodhat

az épliletbdl csak a sziilovel (torvényes képviseldvel) 1éphet ki, miutén bejelentette az
ovonének, kisgyermekneveldnek, s csak akkor, ha az intézményi dolgozé a bejelentést
tudomasul vette

tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja

tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazast és lelki terrort,

fenyegetést nem alkalmazhat

Kérjiik, hogy:

> A balesetek megelézése érdekében kérjik, hogy gyermekeik ne viseljenek a

mindennapokban ékszert, vagy olyan ruhadarabot, amely balesetveszélyes helyzeteket

teremthet.
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Az intézmény mitkdése soran az illetékes szakhatosagok (ANTSZ, munkavédelmi szakhatosag,
tlizvédelmi szakhatosag) altal meghatarozott szabalyokat be kell tartani.
Az intézményben bekovetkezett rendkiviili esemény (tliz és bombariadd, természeti katasztrofa,
terror-tamadas) esetén a gyermekek elvarhaté magatartasi, viselkedési szabalya:
* a rendkiviili eseménynél hasznalt jelzés hallatara (kolomp) a gyermekek kotelesek az
Oket ellato felndttek utasitdsait maradéktalanul végrehajtani, képességeikhez mérten a

lehet6 legrovidebb ido6 alatt teljesiteni.

Baleset, tiiz és bombariadd esetén a tiizriadé tervben meghatarozott menekiilési utvonalon

hagyjak el a gyerekek és a felnéttek az intézmény épiiletét.
Az intézmény dolgozoira vonatkozd védo - 6vo elbirasokat az SZMSZ tartalmazza.

Az intézménybe jaré minden gyermeknek és sziileiknek feladatat képezi az ide vonatkozo
szabalyok betartasa:
> A gyermek felnétt feliigyelete nélkiil nem lehet, igy ha a sziil6 az 6vodaban, bélcsédében
gyermekét a pedagogustol, kisgyermeknevel6tdl étvette, a tovabbiakban, teljes
felelosséggel felel annak testi épségéért, abban az esetben, ha még az intézmény teriiletén
beliil tartézkodik.
> Az intézmény, csak megfeleldségi jellel ellatott jatékokat vasarolhat, ezért kérjiik, hogy
otthonrol is csak ilyen jatékokat hozzanak be gyermekeik — 6vonéi, kisgyermekneveldi

hozzajarulassal, pl. alvos allat;

8.7.A sziilok, pedagégusok feladata a gyermekbalesetek megel6zésében
> A szll6 gyermekét atoltoztetés utan az dvondnek, kisgyermekneveldnek adja at.

> A gyermek egyediil nem mehet be, még az ajtétol sem.

> Délutani udvari é€let esetén kérjiik, hogy a sziil6 a bolcséde keritésénél jelezze, hogy
megérkezett, ezutdan a gyermeket feliigyeld dolgozo bekiséri a gyermeket és ezutan
tavozzanak el az intézménybol.

> Az udvari €let sordn a gyermekek csak felnétt kisérettel mehetnek ki az udvarra, illetve a
mosdoba, ahol szintén, lehet6ség szerint, felnott feliigyeletet kell biztositani.

> Kérjiik, a sziiléket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik atvétele utan

az intézmény udvarat jatszotéri tevékenységre ne hasznaljak!
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> Ha a sziil§ olyan hasznélati eszkozt, jatékot, berendezési targyat észlel az intézményben,
amely megrongalédott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjilkk, azonnal jelezze az
intézményvezetonek, 6vodapedagdgusnak, kisgyermeknevel6nének

> Kérjik a sziilok munkahelyi és lakascimét, valamint telefonszamat, annak valtozasait
sziveskedjenek bejelenteni a csoportos ¢vodapedagdgusoknak, kisgyermeknevelknek,
hogy baleset, vagy betegség estén azonnal értesiteni tudjuk Ondket.

> Baleset esetén Onokkel egy idében azonnal ertesitjiik az intézmény orvosat, vagy sziikség

szerint a mentoket.

9. A beiskolazas 6vodai eljarasrendje A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31.
napjaig a hatodik €letévét betdlti, tankotelessé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév
elsé tanitisi napjin kezdédik. A sziil6 kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése
alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt. A sziilé kérelmét
az iskolakezdés évében, januar 15. napjaig nyujthatja be a felmentést engedélyezd, Oktatasi
Hivatalhoz.

* A tankoteles kort gyermekek sziilojét tajékoztatjuk a difer mérés eredményérol, a
gyermek fejlettségi szintjérol,

* A SNI (sajatos nevelési igény(i) gyermek iskolai tanulmanyainak megkezdéséhez az SNI
tipust vizsgalé megyei szakértéi bizottsag véleményét minden esetben meg kell kérni.

* A sziil6nek az iskolai beiratasok idoszakaban tankételes gyermekét minden esetben be

kell iratnia az altala valasztott altalanos iskola elsé évfolyamara.

Az iskolai beiratkozashoz sziikséges dokumentumok:
e a Megyei Szakért6i Bizottsaghoz utalt gyermekeknél a Megyei Szakért6i Bizottsag

altal kiadott szakvélemény
10. Sziilok az 6vodaban

10.1. A sziilékkel valé kozos nevelési elvek kialakitisinak eljarisrendje

Az ovodankba jar6 gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljdk meg tisztelni a felnétteket,
szeressek és fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek
képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat a durvasagot mellézve, erdszakmentesen
oldjak meg.

Ezen térekvésiink sikerének érdekében kérjiik a sziiléket, hogy otthon is ezeket az alapelveket

erosits¢k gyermekeikben. Példaul mellozzék gyermek eldtt az indulatos, negativ megjegyzeseket
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masok gyermekére, annak szarmazasara, az Ovodara, az ott dolgozd felndttekre, és keriiljék
gyermekeik verekedésre vald biztatasat még abban az esetben is, ha el6z6 nap az Onok gyermekét

érte sérelem.

10.2. Egyiittmikodés
Annak érdekében, hogy gyermekeiket a nekik legmegfelelébb modszer szerint neveljiik, szikség
van igazi egylittmiikodésre, nyitottsagra, és 6szinteségre. Komolyabb probléma, konfliktus, vagy
ellentét esetén mindenképpen keressék fel az 6vodapedagdgust, kisgyermeknevelét, illetve
szitkség szerint az intézményvezetot, és veliik kozosen probaljak megoldani a konkrét helyzetet.
A sziil6knek lehetdségiik van ra - és mi pedagogusok igényeljiik is hogy az intézményben folyo
pedagogiai munka kialakitdsdban a megfelel6 forumokon aktivan részt vegyenek, étleteikkel
segitsék el a kozos gondolkodast. Ennek érdekében fogadéorakat, sziiléi értekezletet, kdzos
programokat szerveziink melyek idépontjar6l a hirdetétablan, illetve a zart facebook

csoportokban értesiilhetnek!

10.3. A sziilok joga kiilénosen, hogy:

> megismerje az 6voda Pedagogiai programjat, a Szakmai programot, Hazirendet, és
tajekoztatast kapjon az abban foglaltakrol,

> gyermeke fejlodésérél, magaviseletérol, rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatast,
neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,

> gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat intézményét

> kezdeményezze sziilléi szervezet vagy ovodaszék létrehozéasét, és annak munkajaban,
tovabba a sziiléi képviselok megvalasztasaban, mint vélasztd, és mint megvalaszthato
személy részt vegyen,

> firasbeli javaslatat az intézmény vezetGje, a neveldtestillet, a Sziiléi Szervezet, az
Ovodapedagbgus megvizsgélja, és arra a megkereséstdl szamitott tizenst napon beliil, a
Sziiloi Szervezettdl legkésobb a tizentddik napot kévetd elsd iilésen érdemi valaszt
kapjon,

> az intézményvezetd, vagy az 6vodapedagogus hozzajarulasaval a nap barmely szakéban
részt vegyen a foglalkozasokon,

> az intézmény altal meghatarozott feltételek mellett kérje a nem kotelezé szolgéltatasok

megszervezeset,
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a sziilok kozosségének tagjaként meghatarozza azt a legmagasabb sszeget, amelyet a
fenntart¢ altal megallapitott ellatasi dijon feliili szolgéltatasok korébe tartozé program
megvalositasanal nem lehet tallépni,

a gyermekek nagyobb csoportjat érinté barmely kérdésben tijékoztatast kérhet az
intézményvezet6tol, az e korbe tartozd ligyek targyaldsakor a Sziil6i Szervezet
képviselje tanacskozasi joggal részt vehet a neveldtestiilet értekezletein.

hogy a nevelési intézményben, anyagi helyzetétdl fiiggéén, kiilon jogszabalyban
meghatarozott esetekben kérelmére téritésmentes étkezésben részesiiljon,

halmozottan hatranyos helyzetii gyermek sziilojeként gyermeke évodaba jaratasahoz - a
gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol szolé térvényben meghatarozottak
szerint - anyagi tdmogatast kapjon

személyesen vagy képvisel6i utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt
vegyen az €rdekeit érinté dontések meghozatalaban,

az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

10.4.A sziilo kotelessége, hogy

>

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlodéséhez szikséges
feltételekrdl €s arrdl, hogy gyermeke teljesitse ktelességeit, tovabba megadjon ehhez
minden t6le elvarhaté segitséget, egyiittmiikddve az Gvoddval, figyelemmel kisérje
gyermeke fejlodését,

rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozé dvodapedagdgusokkal,
kisgyermeknevlékkel

harom éves kortdl, illetve a kotelez6 ovodéba jaras idépontjatél, biztositsa gyermeke
ovodai nevelésben valo rendszeres részvételét,

tiszteletben tartsa az 6voda pedagogusai, alkalmazottai emberi méltésagat és jogait,
tiszteletet tandsitson irantuk,

elosegitse gyermekének a kozosségbe valo beilleszkedését, az 6voda rendjének, a
kozOsségi élet magatartasi szabalyainak elsajatitasat,

megtegye a sziikseges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében,
gyermekével megjelenjen a Pedagdgiai Szakszolgilatnal, tovabba biztositsa

gyermekének az dvodapszicholdgusi vizsgalaton és a fejleszté foglalkozasokon vald
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reszvételét, ha a gyermekével foglalkozd dévodapedagogusok kezdeményezésére, a
neveldtestiilet erre javaslatot tesz. Ha az e bekezdésében foglalt kotelezettségének a
sziild nem tesz eleget, a jegyzé hatésagi eljiris keretében kotelezheti a sziilot
kotelezettségének betartasara,

az étkezési téritési dijat az intézmény éltal kijelolt idSpontban pontosan fizesse be,
kedvezményes (térités nélkiili) étkezési dij igénybevételéhez sziikséges dokumentumok
benyujtisa a szilld kotelessége, a kedvezmény igénybevételére kovetkezd honap elsé
napjatdl van lehetoség,

a rendszeres gyermekvédelmi timogatasban részesiild sziilé gondosan figyelje a szocialis
iroda dltal kiadott hatdrozat lejarati datumét annak érdekében, hogy a kovetkezd
hatérozatot idoben be tudja mutatni az ingyenesség folyamatossaganak megtartasa
¢rdekeben, (bejelentésre a sziil6 kdteles a hatarozattol szamitott 8 napon beliil bemutatni
a kedvezmény jogositasara szolgalé dokumentumokat)

a rendszeres gyermekvédelmi tdmogatasban részesiil6 sziilé gyermeke hianyzasa esetén
minden esetben mondja le gyermeke étkezését a hianyzott napokra,

¢vente kétszer részt vegyen a gyermeke fejlodésérol szolo 6vodapedagogusi tdjékoztaton

€s az ott elhangzottakat alairasaval dokumentalja.

10.5. E kotelességek megvalositasat segité forumaink:

>

>

-]

Sziil61 értekezletek, esetleg eldadasok, esetmegbeszélések.

Nyilt napok, k6zds rendezvények.

Az ovonokkel, kisgyermekneveldkkel torténd rovid, esetenkénti megbeszélés,
problémafeltard, elemzé segitségadas

Csaladi beszélgetés: fogadoorak, sziikség esetén csaladlatogatasok

A gyermekek évi két alkalommal torténd értékelésének (erésségek és fejlesztends
teriilletek) megbeszélése, tanacsadas

Partneri elégedettség mérés, legalabb 2 évente

Az intezmeényvezetd munkdjanak értékelése a vezetd megbizasanak masodik és negyedik

évében kérdoives felmérés alapjan.



i Nadasdladanyi Siin Balazs Ovoda és Mini Bolesode
§145 Nadasdladany, Kastélypark 3.
Tel.:06 30 934 0602, 22/443-516

E-mail: ovii@nadasdladany.hu  bélcsi@nadasdladany.hu

10.6. Kapcsolattartas:

Kérjiik Onoket, hogy gyerekiikkel kapcsolatos, esetleg maganjellegli beszélgetésekre az
ovodapedagogusok, kisgyermekneveldk figyelmét munkaja kézben hosszabb idére ne vonjak el
a gyerekcsoporttol, mert ez konnyen balesetet idézhet el, és zavarhatja a nevelés folyamatat.
Gyermekiikkel  kapcsolatosan  informaciét csak a  sajat  dvodapedagdgusaiktol,

kisgyermeknevel6tél vagy az intézményvezet6tol kérjenek.

11. Helységek, berendezések hasznalatanak eljarasrendje

11.1.Altalénos szabalyok az intézmény helyiségeinek hasznalatara

* Az intézmény helyiségeit, berendezési és felszerelési targyait nyitvatartasi idében az oda
felvett gyermekek hasznalhatjak.

* A csoportszobakban sziilok, vendégek, hozzatartozok csoportosan csak kizérolag az
engedélyezett alkalmakkor tartozkodhatnak (pl. nyilt nap, Gnnepélyek, fogado orak,
értekezletek, stb.).

* Igény szerint - az 6vodapedagogusok, egyetértésével és a csoport zavarasa nélkiil - a
sziilok a nap barmely szakaban bekapcsolédhatnak gyermekek intézményi életébe,
tevékenységeikbe.

* A gyermekek €s a sziilok csoportszobaban torténé benntartozkodasahoz valtdcipd
hasznalata sziikséges.

* Az intézmény helységeit - kivéve a pedagdgiai program szerint szervezett iinnepeket és
egyéb rendezvényeket - mas, nem nevelési célra atengedni kizardlag a gyermekek
tavollétében, az intézményvezetd, valamint a fenntarté képvisel6jének engedélyével
lehet.

+ Az intézmény helyiségeit - az Alapité Okiratnak megfeleléen pértnak, vagy pérthoz
kotodo szervezetnek atengedni csak a fenntartd utasitasara a gyermekek tavollétében
nyitva tartési ido kiviil lehet.

* A helységek tisztasdganak fenntartasa, a berendezési targyak épségének meg6rzése az

intézményi dolgozdk, sziilék és gyermekeik szamara egyarant kotelezettség és elvaras



‘ Nadasdladanyi Siin Balazs Ovoda és Mini Bolesode
8145 Nadasdladany, Kastélypark 3.
Tel.:06 30 934 0602, 22/443-516

E-mail: ovi@nadasdladany.hu  bélesi@nadasdladany.hu

11.2. Az intézmény helységeinek - sziil6k altal torténé - hasznalati eljarasrendje
Pedagogiai programunk, Szakmai Programunk kiildetésének megfelelve munkéank fontos eleme
a hozzank jaro gyermekek sziileinek, csaladtagjainak bevonasa az intézmény életébe, illetve a
sziilok segité tdmogatasa nevelési és egyéb vonatkozasokban.

A higiénés szokasokat és szabdlyokat betartva a sziilok az intézmény alabbi helyiségeit
hasznalhatjak:

e A csoportok foglalkoztatd termei az otthonrdl hozott valtécipd hasznalataval.
e Az o6voda udvara.

e A mini bélcsdde udvara.
12. A gyermekek felszerelései és eszkozei

Az eredményes neveld/ fejleszto tevékenység érdekében az alabbi felszerelések sziikségesek,
melyrol minden nevelési év elsé sziiloi értekezletén tajékoztatjuk a sziiloket:
> Az 6vodaba, bolecsodébe gyermekeiket tisztan, egészségesen és gondozotton hozzak be
szileik.
> Valtécip6 a csoportszobai tartozkodashoz (jol szell6zo, megfeleld labtartast biztosito,
fehér talpt labbeli), nem lehet papucs, mamusz, milanyag klumpa.
> Udvari jatszoruha és cipd (esokabat, vizhatlan cipd vagy gumicsizma, vizhatlan
kezeslabas)
> Ovodéban a testnevelés foglalkozashoz kényelmes ruha (révidnadrag, polo, kislanyoknak

lehet dressz, tornacipd)

> Keét-harom valtas alsonemi és idéjarasnak megfelel valtoruha. A zsak tartalmanak
ellendrzésére fokozottan kérjikk a kedves sziiloket, mert ennek szamontartisa nem a
dolgozok feladata.

> A gyermekek ruhdja és cipdje gyakran dsszecserélodhet, éppen ezért biztonsagérzetiik
fokozésa, és a konnyebb felismerés érdekében is kérjiik jellel, esetleg monogrammal
ellatni ruhaikat és cipoiket.

> Az tinnepek és egyéb rendezvények alkalmaval sziikséges iinnepls, vagy egyéb mas
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ruhazat sziikségességérol a sziiloket tajékoztatjuk.
> A specialis foglalkoztatas eszkozeit (logopédiai fejlesztés, stb.) az érintett sziilék az adott
szakemberrel egyeztetik.

> Az Ovodai neveléshez nem sziikséges eszkozok behozatalat kérjiik mell6zni.

Amennyiben erre sor keriil, fontosnak tartjuk és kérjiik bejelenteni, vagy atadni a
gyermekkel foglalkozé 6vodapedagogusnak. Ertékes tirgyakért, behozott és viselt
ékszerért - ag intézmény dolgozdi nem villalnak feleldsséget Az ékszerek eltiinése
esetén azg intézmény nem tartozik kdrtéritési feleldsséggel.

> A gyermekek gydgyszert, pénzt, tlizgyijtd eszkdzdket, telefont, vagl-szurd eszkozoket

nem hozhatnak!

> A sziilok gyermekeik részére az Gn. ,befogadas-beszoktatas™ ideje alatt cumit, macit
vagy egy€b személyes holmit, targyat behozhatnak.

> Kedvenc jatékeszkdz bemutatasra behozhato, de a jatékba nem bevonhato, ezért kérjitk
a sziiléket sziveskedjenek azt magukkal vinni, megrongalodasuk esetén az intézmény
karfelelosséget és kartéritést nem véllal.

> Az utcai kozlekedéshez hasznalt gyermek kerékparokat kérjiik a kijelslt helyen tarolni,
orzésiiket biztositani nem all médunkban, igy megrongalodasuk, eltiinésiik esetén az
intézményt karfelelosség és kértérités nem terheli.

> A testapolashoz sziikséges személyes targyak (fésti, fogkefe) tisztantartisardl az
intézmény  dolgozoi, cseréjik biztositasarol pedig az 6vodapedagogusok,

kisgyermeknveldk jelzései alapjan a sziildk gondoskodnak.

> A még nem szobatiszta gyermekek szdmara a sziil6 kotelessége, hogy biztositsa a
pelenkdt. Az eredményes szobatisztasagra vald nevelés és a gyermek onallésodésa
érdekében az 6vodas kora gyermekre bugyi pelenkat kériink és ne adjanak bodyt

(kombidressz) a gyermekre.

13. A téritési dijak befizetésének és visszafizetésének rendje

A Sziil6 gyermeke részére egy honappal kordbban rendeli meg az étkezést, mely szolgaltatasért
etkezesi téritési dijat fizet. A téritési dij, ill. bolcs6dés gyermekek gondozasi dijanak mértékét az
intézmény fenntartoja kdltségvetési évenként allapitja meg. Az esedékes téritési dijrol, gondozasi

dijrol a sziiloket tajékoztatjuk.
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13.1.A befizetések eljarasrendje

>

A befizetés iddpontjdnak pontos datumat - havonta 2 nap - az intézmény falitnjsagain jol
lathato helyre, legkésébb egy héttel korabban, az erre rendszeresitett hirdetén fliggesztjiik
ki. Befizetésre ezeken a napokon van lehet6ség. Kérjiik énoket a befizetési idépont
betartasara!

A havi téritési dij 6sszege a hivatalos munkanapok szama alapjan keriil megallapitésra.
A befizetés készpénzes fizetéssel, vagy utalassal teljesitheto.

Befizetésre a jelzett napokon 6. 30 - 14.30 6raig van lehetdség.

13.2.Etkezési igény lejelentése - az esetleges visszafizetés eljarasrendje

>

A gyermek tavolmaraddsénak bejelentése automatikusan maga utan vonja az étkezés
lemondasat is.

Hianyzas esetén az étkezést személyesen, telefonon és irasban, a csoportszobak elétt
elhelyezett sziil6i igazoldson lehet lemondani minden nap 11.30- éraig. Az intézmény
telefonszama: 22/443-516

Bejelentés hiinyiban, az el6z6 napi dllapotot vessziik figyelembe, igy két napig
létszamban tartjuk a gyermeket. Az étkezésbol a harmadik naptél hizzuk ki. Ez
esetben a sziild a téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt.

Hianyzas utani érkezést el6z6 nap 11.30-ig koteles a sziilé bejelenteni!

A lejelentés attél a naptol 1ép hatalyba, és a lerendelést koveté mdsodik havi befizetésnél
irhato jovd. Amennyiben a jovairas nem lehetséges, a tulfizetés sszegét az 6voda atvételi
elismervény ellenében készpénzben visszafizeti.

A teljes hét lejelentésére legkésobb az el6zo hét pénteken 11.30- érdig van lehetdség.

Be nem jelentett hidnyzas esetén a sziil6 a téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt.
Az 6vodapedagogusok a sziiloktol pénzt nem vehetnek at, igy a sziil6 feleldssége, hogy a
meghatdrozott napon eleget tegyen kételezettségének.

Az ingyenes étkezést igénybe vevo sziilo kotelessége az étkezés lemondasa a gyermek

hianyzasa esetén, az intézmény telefonszdman torténik.
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> Ha a gyermek kimarad az 6vodabol, illetve mas dvoda atvette, vagy iskolaba lépett akkor
az ¢lelmezés vezetd tajékoztatas utan a visszajaro téritési dijat a sziilének készpénzben

atadja.

13.3. A téritési dij csokkentés kérésének jogcimei, 100%-os téritési kedvezményben
részesiil:
A gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrdl szolo 1997. évi XXXI. térvény
(Gyermekvédelmi térvény) 2015. szeptember 1-t6] hatalyos modositasa alapjan:
A gyermekétkeztetés soran ingyenes étkezést kell biztositani az Ovodai nevelésben
részesiilé gyermek utan, amennyiben
* rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,
* tartosan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartésan beteg vagy
Sfogyatékos gyermeket nevelnek,
* olyan csaladban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek
* olyan csalddban él, amelyben a sziilé nyilatkozata alapjdan az egy fére juté havi jovedelem
dsszege nem haladja meg a kotelez legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval,
munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdij jarulékkal csokkentett bsszegének 130%-at,
vagy
* nevelésbe vették
A kedvezmény igénybevételéhez a személyes gondoskodast nydjté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhato bizonyitékokrdl sz6ld 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 6. melléklete
szerinti, Nyilatkozatot kell az intézmény vezetdjéhez benytjtani az 6vodai nevelésben

részesiilo gyermek utan.

A 100%-0s normativ kedvezmény (ingyenes étkezés) csak egy jogcimen vehetd igénybe,

A jovedelemrdl t6rténd nyilatkozat csak az egyéb okbdl étkezésre nem jogosult csaladokat

(azaz a haromnal kevesebb gyermeket neveld, tovabba a tartosan beteg,
fogyatékos gyermeket nem neveld, rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre nem

jogosult csaladokat) érinti.
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A gyermekétkeztetés esetében a kedvezmény megallapitasahoz a Nyilatkozat mellé
az alabbi igazolasok csatolasa sziikséges:
> Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermekek esetén:
- a rendszeres gyermekvédelemi kedvezmény megallapitasardl sz6l6 énkormanyzati
hatarozat masolata.
> Tartosan beteg vagy fogyatékos gyermek, vagy egészséges gyermek esetében, ha
olyan csaladban él, amelyben tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket

nevelnek:
- tartds betegséget igazold szakorvosi igazolas,

- fogyatékossdg esetén a szakértdi és rehabilitacids bizottsag szakvéleménye.

14. A gyermeki jogok érvényesitésének eljarasrendje Az
intézményvezeto felelos:
> a gyermeki jogok érvényesiilésének ellenorzéséért, jogsérelem esetén a megfeleld
intézkedések meghozatalaért,
> a gyermeki jogok érvényesiilésének féléves és nevelési év végi nevelési értekezleten
torténd értékeléséért, a sziiloi kozosség azon joganak érvényesiiléséért, hogy a gyermeki
jogok érvényesiilésének megfigyelésével kapcsolatos észrevételeiket a nevelétestiileti

értekezleten eloterjesszék, és a fenntartohoz tovabbitsak.

14.1. A rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiilés joggyakorlasanak

eljarasrendje:

A védooltasok az intézmény nem adhatok be!
A nevelési év soran meghatdrozott idépontban és sziikség szerint gyermekorvos és védéno

latogatja az intézményt.

14.2. Az intézmény egészségvédelmi szabalyai

* Az intézmény miikodtetése sordn az Allami Neépegészségiigyi €s Tisztiorvos Szolgalattal
meghatarozott szabalyokat szigorian be kell tartani: talalas, fert6tlenités, takaritas,

mosogatas €és mosas soran.
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* Csoport €s egyéb foglalkoztato szobaban sziilé csak valtocipében tartozkodhat.

* Az intézmény konyh4jaban csakis a konyhai dolgozok 1éphetnek be, vagy az a latogato,
aki érvényes egészségiigyi konyvvel rendelkezik,

* A csoportszobaban sziilé csak eldzetes egyeztetés utan, egészségesen tartézkodhat.

* Az intézmény valamennyi alkalmazottjara kételezd az évente megtartott foglalkozas
egeszsegugyi vizsgalaton vald részvétel, ennek szabalyozdsa az intézményi

munkavédelmi szabalyzatban talalhato.
14.3. A taplalkozassal kapcsolatos egészségvédelem

A kozétkeztetéssel kapcesolatos rendelkezések szerint, az 6vodéba hazilag készitett ételt behozni
és azt a gyermekeknek feltalalni nem szabad- kivétel az étel-érzékeny gyermekeknél, ha
rendelkeznek megallapodassal.

A gyermekek névnapi és sziiletésnapi koszontését gylimolesok, esetleg a kereskedelemben
kaphato, bevizsgalt aprosiitemények felhasznaldsaval ajanlott megszervezni. Az 6vodaban
csokoladét, édességeket, tiditket, szorpiket az tinnepi alkalmak kivételével behozni nem szabad.

A tiulzott cukorka és cukros iiditok fogyasztasat keriilni ajinljuk.
14. 4. Orvosi ellatas

Az egészsegligyi vizsgalatokat, megallapodas keretében a Gasztro-Ped Bt. vallalja (SZMSZ- ben
rogzitettek szerint).

Az egészségligyi ellatasat évenkénti vizsgalatok keretében végzi el a fogorvos és a védéné.

Az intézmény vezetdje vallalja, hogy elére egyeztetett idépontban biztositja a gyermekek

megjelenését a vizsgalatokon.

A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje
» Az intézménybe jaré gyerekek intézményen beliili egészségiigyi gondozésat a fenntartd
altal foglalkoztatott védonoé latja el.
> A véd6né éves munkaterve szerint, illetve sziikség és igény szerint latogatjia az
intézményt, vezeti ez egészségiigyi tOrzskonyveket, tetvességi vizsgéalatot végez,

figyelemmel kiséri a védooltasok meglétét, szemészeti és hallasvizsgalati sziirést végez.
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» Szakorvos végez évente fogorvosi vizsgalatot.

14.5. Egyéb rendelkezések
» A konyhaban ¢és a konyhai mosddhelyiségekben - egészségiigyi szempontbél - csak a
konyha dolgozdi tartozkodhatnak!
> A gyermekeket feliigyelet nélkiil hagyni szigortan tilos!

» Az intézmény épiiletében és azon kiviil 5 méter tavolsagban dohanyozni tilos!

15. A gyermek dllapotinak, személyes adottsiginak megfelelé megkiilonboztetett
ellatisban részesités, pedagégiai szakszolgilathoz fordulas érvényesitésének segitését

szolgalo eljarasrend

Az 6voda gyermekek fejlodését folyamatosan nyomon kéveti: értelmi, beszéd-, hallas-, latas-,
mozgasfejlodésének eredményét - szitkség szerint, de legalabb félévenként - rogziti. Rogziti
tovabba a gyermek fejlodését szolgalé intézkedéseket. megallapitdsokat, javaslatokat. Az
eredmenyek megitélésében és az intézkedések meghatarozasaban a csoportok 6vodapedagogusait
sziikség szerint a szakszolgalat munkatérsai (logopédus, gyogypedagdgus, pszichologus) segitik,
annak érdekében, hogy a gyermek allapotanak és személyes adottsaganak megfelels ellatasban
részesiiljenek.
a) Sziikség szerint, de legalabb fél évenként a tapasztalatokat a csoportos 6voné megosztja
a sziilovel, a sziilé szamdra javaslatot tesz az otthon elvégezheté feladatokra a fejlesztés
folyamatossaganak érdekében;
b) A sziil az 6vodapedagogusoktol modszertani tandcsot, szakkonyvi segitséget kérhet.
c¢) A pedagdgus indokolt esetben kezdeményezi a sziilénél a szakszolgalat igénybevételét.
d) A szakszolgalati javaslat bemutatasatol kezdédden a gyermek a déleldtti idészakban a

Javaslatban foglaltaknak megfeleld gyogypedagogusi fejlesztésben részesiil.

16.A jutalmazé és fegyelmezé intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

16.1. Az 6vodaban alkalmazott jutalmazasi intézkedések formai

Ovodéankban a gvermekek részére targyi jutalmazast nem alkalmazunk.

A jutalmazas kiterjedhet -a gyermek magatartaséra, beszédére, cselekedetére.
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A batorito nevel€és, az erdszakmentes kommunikacio elveit alkalmazzuk.
A jutalmazas, a .j0” megerésitésére szolgal.
A gyermek fejlodését mindig dnmagahoz, sajat teljesitd képességéhez mérten értékeljiik.
A jutalmazas formai:
a) szobeli dicséret négyszemkozt
b) szobeli dicséret a csoporttarsak el6tt
c) szobeli dicséret a sziil6 jelenlétében
d) rajzpalyazatokon vagy sportversenyeken nyert oklevelek kifliggesztése a csoport
falitjsagjan
€) simogatas, dlbe vétel, puszi, pillantas, gesztus, mimika,

f) csoport kdzosségét érintben: mesélés, diafilmnézés, jaték, tanc, zenehallgatas
16.2. Az 6vodiban alkalmazott fegyelmez intézkedések formai

A negativ tartalmi értékelés (biintetés) célja, az elmarasztalason és visszatartison tul, a
kivinatos magatartisra torténé rimutatis. Alkalmazasat kizarélag pedagdgiai megfontolasok
vezetik, sohasem az indulatok.
Nem biintethet az évodapedagégus olyan eljarassal, ami a gyermekek testi, fejlodését
hatréltatja, pl.: testi fenyités, étel, levegdzés, kirandulas megvonds, megalazas, megszégyenités,
kipellengérezes, fenyegetés, ijesztgetés, megfélemlités. A biintetés mindig a cselekedet, és nem a
gyermek elitélését fejezze ki.
A biintetés formai:

a) rosszallo tekintet, elutasito gesztus,

b) szobeli figyelmeztetés

¢) hatérozott tiltas

d) leiiltetés az 6vodapedagogus mellé azzal az utasitassal, hogy gondolja végig tettét, majd
megbeszélés

e) bizonyos jatéktol meghatarozott idére valo eltiltas

f) mas tevékenységbe valo athelyezés

g) bizonyos jatszotarssal valo jatéktdl meghatarozott idore tavoltartas
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h) asziil6 jelenlétében torténd elbeszélgetés

16.3.A dicséro és fegyelmezo intézkedések elvei
a) kovetkezetesség
b) rendszeresség;
¢) minden gyermeknél a személyiségehez illesztett legeredményesebb format kell
alkalmazni
Torekvéseink sikerességének érdekében kérjiik, hogy a fenti alapelveket a sziilok otthon is

erositsék gyermekeikben.

17. A gyermekek nagyobb csoportjanak érdekérvényesitését szolgalo eljarasrend

Intézményiinkben a gyermekek nagyobb csoportjat a sziiloi érdekérvényesités és joggyakorlas
szempontjabol az alabbiak szerint hatarozzuk meg:

a) az egyes ovodai csoportokban a csoport aktudlis tanévi létszamanak 35%-a,

b) intézményi szinten a teljes intézményi 1étszam 35°0-a.

¢) afakultacidkon résztvevd gyermekek 25%-a.
A sziilok a fentiekben meghatarozott aranyszam alapjan a gyermekek nagyobb csoportjanak
érdekeit képviselve tdjékoztatast kérhetnek, az 6voda vezetdjétdl. A tajékoztatas kérésének
formaja torténhet széban, vagy irdsban. Az dvodavezetd a sziilok megkeresésének idépontjatol

15 napon beliil intézkedik a tajékoztatas kérésének tartalma alapjan a vélasz megadasarol.

Csoportos igény, illetve érdekérvényesités

Panaszjog

A sziil6 az intézmény szolgaltatasaival kapcsolatosan panasz jogaval élhet. (Panaszkezelési

szabalyzatban foglaltak alkalmazasaval)

Jogorvoslati lehetéségek
Intézményvezetd
Jegyz0 (térvény, jogszabaly sértés vagy méltanytalansag esetén)

Birosag
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18. A gyermekek személyes adatai tarolasanak az adatok médositasinak eljarasrendje

18.1. Az intézmény adatkezelési szabalyzata alapjin az alabbi adatokat tartja nyilvan

A gyermek neve, sziiletési helye és ideje, neme, allampolgéarsaga, lakohelyének, tartézkodasi
helyének cime, tarsadalombiztositdsi azonosité jele, nem magyar allampolgir esetén, a
Magyarorszag teriiletén valo tartozkodas jogeime és a tartozkoddasra jogosito okirat megnevezése,

szama.
A gyermek:

o sziilloje, torvényes képviseloje neve, lakohelye, tartozkodasi helye, telefonszama,
» agyermek 6vodai fejlédésével kapcsolatos adatok,

+ a gyermek 0vodai jogviszonyaval kapcsolatos adatok

« felvételivel kapcsolatos adatok,

+ az a koznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,

« jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok,

» a gyermek, mulasztasaval kapcsolatos adatok,

» kiemelt figyelmet igényl6 gyermekre vonatkoz6 adatok,

» a gyermekbalesetre vonatkozo adatok,

« a gyermek, oktatdsi azonosito szama

A gyermekek adatainak kezelésével kapcsolatban a sziil6i szervezetet véleményezési jog illeti
meg.

Onkéntes adatszolgaltatis esetén a sziil6t tdjékoztatni kell arrol, hogy az
adatszolgaltatisban valé részvétel nem kotelezé. Az onkéntes adatszolgaltatisra vonatkozo

sziil61 engedélyt az eléviilési 1d6 végéig nyilvan kell tartani.

18.2.A megfeleld tijékoztatis eljarisrendje
» A sziilokkel az adatkezelés megkezdése elott kozolni kell, hogy az adatkezelés a
hozzajarulasan alapul-e vagy kotelezo.
> Egyértelmiien és részletesen tdjékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden
tényrol, igy kiilondsen az adatkezelés céljarol és jogalapjardl, az adatkezelésre és az

adatfeldolgozéasra jogosult személyérdl, az adatkezelés id6tartamardl, illetve arrél, hogy

AN
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kik ismerhetik meg az adatokat.

» A tdjékoztatdsnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és
jogorvoslati lehetdségeire is.

» Az adatvédelmi torvénynek megfelelden a sziiléi nyilatkozatokat kériink. A sziil, az
onkéntes hozzajaruldsokat a kapott informaciok alapjan barmikor megvaltoztathatja. Ez

iranyd szandékat, kérését a program el6tt a gyermek dvodapedagdgusaval kozolni kell.

18.3.A személyhez fiiz6d6 jogok sérelme esetén a jogérvényesités formai
A személyhez f{iz6d6 jogok a torvény védelme alatt allnak, sérelmiik esetén a jogsérelmet

szenvedett személy az esetleges jogsértések esetében a Nemzeti Adatvédelmi és

Informécidszabadsidg Hatésag (NAIH ) hatosighoz - és a birésaghoz - lehet fordulni. Az

adatvédelem és az informacidszabadsag terén a NAIH jar el.

18.4.Tiltakozas személyes adat kezelése ellen
A sziild tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha a személyes adatok kezelése
vagy tovabbitasa kizarolag az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez
vagy az adatkezeld, adatatvevé vagy harmadik személy jogos érdekének
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve kotelezo adatkezelés esetén. A tiltakozast irasban
kell benyujtani az 6vodavezet6hoz.
Az 6vodavezet6 a tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idén beliil,
de legfeljebb 15 napon belill megvizsgélja, annak megalapozottsaga kérdésében

dontést hoz, és dontésérdl a kérelmezét irasban tajékoztatja.

18.5.Birdsagi jogérvényesités
Ha az 6voda adatkezelésében a sziild, a jogainak megsértését vélelmezi, az adatkezeld

Ovoda ellen, a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsig Hatésaghoz és a

bir6saghoz fordulhat. A birdsag az tigyben soron kiviil jér el.

A sziilovel szemben az adatkezel$ felel az adatfeldolgozé &ltal okozott karért. Az
adatkezel® mentesiil a felel6sség aldl, ha bizonyitja, hogy a kart az adatkezelés korén
kiviil es6 elharithatatlan ok idézte elé.

A szil6 gyermeke személyes adatainak kezelésérél, téroldsdrdl, annak valdsigardl egyéni
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kérelme esetén barmikor betekinthet.

18.6.Az intézmény altal nyilvantartott személyes adatok helyesbitésének elj arasrendje
> Amennyiben a sziil6 Onkéntesen szolgaltatott adatait tordltetni szeretné, azt az
intézményvezetének irasban kell bejelentenie, aki a kérelmet tovabbitja a gyermek
adatait kezel6 alkalmazottaknak.
> A sziil6 a gyermek adataiban t6rtént valtozast 5 napon beliil koteles irdsban bejelenteni

az adatot kezel6 ovodavezetének, aki intézkedik az adatok modositasarol.

19. A hit és valldsoktatas igénylésének eljarasrendje

A hit- és vallasoktatas az 6vodaban az 6vodai foglalkozasoktél elkiildnitve, az 6vodai életrendet
figyelembe véve a foglalkozasok rendjében szervezziik meg.

A torténelmi egyhézak képviseloinek kezdeményezésére, minden év szeptember elsd hetében
kertl sor a sziil6i igények irasbeli megkérésére. Amennyiben az egyhaz megkeresi az 6vodat, az
igényeket az 6vodavezetonél lehet leadni, aki 6sszesiti és tovabbitja az egyhaz képviseldjének. A
hitoktatd a vezetdvel tortént egyeztetés utan a kialakitott szervezeti rendnek megfeleléen, kezdi
meg tevékenységét az intézményben. Az éltaluk tartott foglalkozasok, napirendbe épitve,

elkiilonilten az 6vodai foglalkozasoktol kerlilnek megvalositasra.

20. A sziil6k véleménynyilvinitasanak és rendszeres tajékoztatasanak eljarasrendje
Intézményiink arra torekszik, hogy a nevelés folyamatdban a magasabb Jogszabalyokban
meghatarozott egyiittmiikddési és tdjékoztatasi kotelezettségének a magas elvarasok szerint eleget
tegyen a sziiloknek a johiszemiség €s a tisztesség kovetelményeinek megfelelGen.

Ezeket a jogokat vagy kotelezettségeket csak akkor tudjuk rendeltetésének megfelelden
gyakorolni, ha mind a két fél (intézmény-sziilék) tajékoztatja egymast az adott korilmények

fennallasarol.

20.1.A sziil6 joga:

* hogy az emberi méltosag tiszteletben tartdsaval szabadon véleményt nyilvénitson
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minden kérdésrél, a gyermekét neveld és oktaté pedagdgus, gondozond munkajardl, az
intézmény mikodésérdl, tovabba, hogy

* tajékoztatist kapjon a gyermekét érintd kérdésekrdl, valamint e kérben javaslatot
tegyen, kérdést intézzen az intézmény, pedagégusaihoz, kisgyermekneveldihez, az 6voda
szlil6i szervezetéhez, és arra a megkereséstdl szamitott harminc napon beliil, érdemi

valaszt kapjon.

20.2.A véleménynyilvanitas lehetdségei:

* amikodés rendje, a gyermekek fogadasa

¢ avezetdk intézményben vald benntartézkodasa

* belépés és benntartézkodas rendje, azok részére, akik nem allnak jogviszonyban az
intézménnyel

* avezetdk és a sziil6i szervezet kozotti kapesolattartds modja,

* kiilsd kapcsolatok rendszere, formaja, modja

* az unnepélyek, megemlékezések rendje

* rendszeres egészségiigyi felligyelet és ellatas

* az adatkezelési szabdlyzat elfogadasakor gyermekeik személyes adatainak kezelésével
kapcsolatban

* asziiloket anyagilag is érint6 tigyekben

* agyermekek nagyobb csoportjat érinté kérdésekben

* asziil6i értekezlet napirendjének meghatarozasaban

* azintézmény és a csalad kapcsolattartasi rendjének kialakitasdban

* amunkatervnek a sziil6ket is érint6 részében

* ahit és vallasoktatas helyének és idejének meghatarozasiban

* az intézmény megsziintetésével, Aatszervezésével, feladatinak megvaltoztatasaval,

nevének megéllapitasaval, koltségvetésének meghatérozasaval és médositasaval
* avezetd irdnyito tevékenységének kétévenkénti értékelése

20.3.A véleménynyilvanitas idépontja

* SZMSZ, Munkaterv, Hazirend, Pedagdgiai Program, Szakmai Program elfogadasa,
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modositasa.

20.4.A véleménynyilvanitas forumai
+ sziiloi értekezletek
+ fogadoorak
* elégedettségmérési lapok kitoltése
* sziil6i szervezetben valo aktiv részvétel

* nevelodtestiileti és alkalmazotti értekezletek.

20.5.A véleménynyilvanitas formaja
+ {rasban a vezeto felé
* szoban az 6vodapedagdgus, gondozond felé

* szoban jegyzokonyvbe a nevelbtestiileti értekezleten
A véleménynyilvanitasra kotelezett dokumentumainkat minden esetben irasban kiildjiik meg a
sziiloi szervezet tagjainak. A véleménynyilvéanitds irdsbeli megfogalmazdaséra 15 nap all a sziilok

rendelkezésére.

20.6.A sziil6k rendszeres tijékoztatisinak eljirisrendje
Intézmeényiinkben az informdcidkhoz valé hozzéjutas joga azt jelenti, hogy a sziilének jogaban
all megismerni az intézmény dokumentumait, és arrdl tajékoztatast kérni. A Pedagodgiai Program,
az SZMSZ, illetSleg a Hazirend hozzdférhetSségét az aldbbiak szerint biztositjuk

* intézményvezet6i irodaban

rer

20.7.A tajékoztatissal osszefiiggé igények jelzésének és a tajékoztatds eljarasrendje

Tajékoztatas a Pedagégiai Programroél
A sziil6k barmely sziiléi értekezleten tdjékoztatast kérhetnek az intézmény vezet6jétdl, vezets-
helyettesétél és a csoportos 6vodapedagdgusoktol.

* A Pedagogiai Programmal kapcsolatos kérdéseket a nevelési év ideje alatt barki, barmikor
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feltehet az intézmény vezetdjének, aki azokra az iligyintézési hataridén beliil (15 nap)
¢rdemi valaszt ad. Ennek pontos idopontja a sziilovel torténd elozetes egyeztetés alapjan
keriill meghatarozasra.

¢ Szbbeli érdeklédésre, szobeli tajékoztatést kaphat az intézmény képviseletére jogosult
személyektol.

* irasbeli kérés a nevelési év ideje alatt barmikor benyujthaté az intézményvezetének

cimezve, aki az ligyintézési hataridén beliil {rasbeli tajékoztatast nyuijt.

Tajékoztatas a Hazirendrol

Az dvodapedagbdgusok, kisgyermeknevel6k minden nevelési év elsé sziiléi értekezleten részletes
tajekoztatast adnak a Hazirendrél. Az 1j beiratkozé kiscsoportos gyermekek, illetve a mini
bolcsddébe felvételt nyert gyermekek sziileinek a beiratkozaskor elkért e-mail cimre kiildjiik.

A Hazirend és az éves munkaterv (kiilondsen ennek esemény naptara) elhelyezésre keriil az
intézményvezetdi szobdban, illetve a falijsagon. Jelen Hazirendet el6szér 2022.
szeptemberében, az elsé sziil6i értekezleten felvett e-mail cimekre kiildjiik ki a sziiloknek.

A dokumentumok elhelyezésérdl és a szobeli téjékoztatas megkérésének modjarol a sziilék a
nevelési év kezdésekor tdjékoztatast kapnak az intézményvezetstol.

Az intézmény lehet6séget biztosit arra, hogy a sziilék az 6vodai beiratkozas eltti nyilt napokon

is valaszt kapjanak kérdéseikre.

Az internetes nyilvinossagra vonatkozé tajékoztatas

A koznevelési torvény és annak végrehajtasi rendeletéi irja el az intézmény szamara, hogy
amennyiben az intézménynek van honlapja, azon az alapdokumentumok koziil mit kell
nyilvanossagra hozni. (Intézménynek jelenleg nincs honlapja) Nadasdladany kozség honlapjan

jelenitjiik meg.

21. A sziiléi igények alapjin szervezddé onkoltséges szolgaltatisokon valé részvétel

eljarasrendje

21.1.Az o6voda nevelési idején Kkiviil szervezett térités ellenében igénybe veheto
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szolgaltatasok
A szolgaltatasok iranti igények kielégitésénél elsddleges szempontként a gyermek érdekeit tartjuk
szem elott. A szolgéltatasokkal kapcsolatos sziil6i igények felmérése minden év szeptemberében

torténik. Az igényeket a csoportos 6vonéknél lehet irasban jelezni.

21.2.Az igénybevétel eljarasrendje
> a sziild Onkéntes elhatarozasan alapul6 el6zetes, irdsos nyilatkozatban kozli, hogy
gyermeke feliigyeletét a tanfolyam idejére olyan szemelyre bizza, aki nem az intézmény
alkalmazottja

» tudomasul veszi, hogy ezen id6 alatt az intézményt nem terheli feleldsség

a vezeto ¢s a szolgaltatast nydjto kozotti egyiittmiikodés feltételeit meghatarozé dokumentum
elkészitése vezetdi feladat
A tanfolyamokkal kapcsolatban az intézmény semmilyen kotelezettséget nem vallal.

Az ovoddban bdrmilyen kiilsé szolgdltatdst csak pedagogus végzettségii személy tarthat.

21.3.Alkalomszerii téritéses szolgaltatasok eljardasrendje
Az alkalomszer( téritéses programokra havonta, a sziilokté] beszedhetd legmagasabb 6sszeget,
az ovoda sziili szervezete csoportszinten minden szeptemberben az elsd sziili értekezleten
allapit meg.
Ilyen programok:

* Baébszinhaz

* Irodalmi, zenés gyermekmiisorok

* Kirandulasok

* A csoportok eseményterveihez kapcsolodé programok, foglalkozasok

21.4.Téritésmentes szolgaltatasok
e A logopédiai szolgaltatas:

e haromévesek sziirése
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e minden 6t évet betltstt gyermekkel a logopédus év elején sziirést végez. Sziikség
esetén beszédjavito és dyslexia megelézé foglalkozasokat tart a gyermekeknek. A
foglalkozasokon valo részvételt téritésmentesen biztositjuk.

° A tanulasi képességeket vizsgalo és mas szakértéi bizottsag szakvéleményével
rendelkez6 kisgyermek esetében az alapitd okiratunknak megfelelden biztositjuk a
fejleszt6 foglalkozasokat utaz6 gyégypedagdgus bevonasaval.

® A pedagogiai programban megfogalmazott foglalkozasok, programok, az 6voda

eszkozeinek hasznalata.

22. Az intézményben folytathat6 reklamtevékenység szabalyai
Az intézményben reklamtevékenységet folytatni tilos, kivéve, ha a reklam a gyermekeknek szol
€s az egészséges életmodddal, a kdrnyezetvédelemmel, vagy tarsadalmi, kozéleti, kulturalis

tevékenységgel fligg 6ssze.

22.1.A reklamtevékenység engedélyeztetése:

* A megengedett jellegii reklam, szérélap elhelyezését minden esetben az

intézmeényvezetd, vagy a vezetd - helyettes jovahagyasa utén lehet kifiiggeszteni.
Az engedely kiadasa irdsban torténik, melyben meg kell jeldlni:
* areklamtevékenység folytatasara engedélyt kérd, és e tevékenység folytatasara jogosult
személy, szerv megnevezését, cimét;
* arcklamtevékenység egyértelmii leirasat, a reklamtevékenység formajat, modjat;
* areklamtevékenység folytatdsanak hataridejét, illetve egyéb idétartam kikotéseket.
Az engedély legalabb két példanyban késziil, melynek egyik példanyat az intézmény 0Orzi, masik
példéanya atadésra keriil az engedélykéronek.

Az intézményvezetd az engedély visszavonasara barmikor jogosult.

22.2.Az intézményi hirdetétibla hasznilatinak szabilyai

A hirdet6téblara csak az intézmény vezetSje altal megbizott személy tehet ki hirdetményeket
(szorolapokat, plakatokat). Minden hirdetményen szerepelnie kell az intézmény
korbélyegzbjének. Sziild, illetve mas idegen személy nem tehet ki hirdetést a falinjsagra a vezetd

engedélye nélkill. Politikai hirdetmények, vallasi hovatartozasra vonatkozé hirdetmények

AT
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kifliggesztése szigoran tilos. A vezetd, illetve a vezetd helyettes kotelessége a hirdet6tabla
rendszeres napi ellendrzése.

23. Alapitvanyunk miikodése

2001 6ta alapitvany miikadik mindségi munkéank segitésére.

»» Siin Balazs Alapitvany a Nidasdladanyi Ovodis Gyermekekért ”

Addszama: 13492422-01-07

Az alapitvany gazdalkodasaval kapcsolatban a kuratorium elndke, minden évben tajékoztat és

kozzéteszi azt az 6voda facebook oldalan.
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A Nadasdladényi Siin Balizs Ovoda és Mini Boleséde tobbeélu feladatot ellaté kéznevelési és
alapellatasi intézmény vezetdjeként — figyelemmel az élet- és vagyonbiztonsagot veszélyeztets tomeges
megbetegedést okozd SARS-CoV-2 koronavirus vilagjarvany (a tovabbiakban: koronavirus vilagjarvany)
kovetkezményeinek elharitédsa, a magyar allampolgarok egészségeének ¢és életének megodvasa érdekében
Magyarorszdg  Kormanya altal a  veszélyhelyzet kihirdetésérdl  sz616 478/2020.(X1.3.)
Korményrendeletben foglaltakra — a gyermekek, sziil6k és munkavallalék egészségének védelme
érdekében 2020. november 4. napjatél visszavonasig a kovetkezéket rendelem el:

e a gyermeket (gyermekeket) csalddonként egy felndtt kisérheti az épiiletbe és kizarolag
kézferttlenités, testhémérés utdn, szdjmaszk hasznélataval Iéphet be, majd a gyermek
(gyermekek) atadasat kovetden a lehet6 legrovidebb idoén beliil kiteles tivozni az intézménybdél

 azajtoban az érkezdket maszkban fogadja a déleléttos dajka, testhét ellendriz, 37,8 C fok feletti
testhdmérséklettel nem enged belépni, ezesetben jelzést tesz az intézményvezetd felé

¢ folyamatosan figyelemmel kiséri, hogy a folyoson egyszerre maximum 5 £6 kiséré tartézkodhat
a buszos gyermekek kiséretét reggel a pedagdgiai asszisztens, délutan a délutanos dajka végzi. A
jaraton maszkot hasznal.

e a gyilekezési id6 befejeztével a délelottos dajka feliiletfert6tlenitést végez (ajtok, kilincsek,
padok...)
étkezések utan a dajkak teljes

® a deli hazamenetelt és a délutani intézményzarast kovetéen a dajkdk teljes feliiletferttlenitést
végeznek

e oranként minimum 10 perces szelléztetés kotelezd a csoportszobakban

* abblesddei intézményrészben fenti feladatokat a kisgyermeknevelsk latjak el

* betegség barmilyen jele esetén (akar Snmagérél, akar gyermekrél van szo) a dolgozd koteles
Jelzést intézni az intézményvezetd felé

e betegség jelei esetén (natha, legkisebb kohogés, légszomj, szédiilés stb...) a dolgoz6 a munkat
nem veheti fel, illetve a tiinetek észlelése estén azonnal elhagyja az intézményt

* beteg gyermek elkiilonitendd, a sziil5t azonnal értesiteni kell, hogy a gyermek a leheto legrovidebb
id6n beliil elhagyhassa az intézményt.

® A sziil§ irasbeli kérésére a COVID-19 vildgjarvany miatti védekezés céljabol tavolmarado
gyerekek hianyzasat az intézményvezetd igazoltnak tekinti, irasban leigazolja. (20/2012. (VIII.
31.) EMMI rendelet, 51. §., (2)C).)

Az intézményvezeté a nap 24 oOrajaban elérhetd a 30/394 0602 szémon, illetve az intézmény
ovi(@nadasdladany.hu e-mail cimén.

Kérem, és koszonom az egyiittmiikidést!
Vigydzzunk magunkra, vigydzzunk egymas egészségére és életére!
Nadasdladany, 2020. november 4.

Téthné Gardonyi Valéria
intézményvezetd

AN
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Legitimacios zaradék
Nyilatkozatok

A sziil6i képviselet a Hazirend elfogaddsihoz magasabb Jogszabalyban meghatarozott kérdések
rendelkezéséhez a véleményezési jogat korlatozas nélkiil, a jogszabalyban meghatérozott hataridé

biztositasaval gyakorolta. A dokumentummal kapcsolatban ellenvetést nem fogalmazott meg.

Kelt: Nadasdladany, 2022.06.30. 7/?’-””[ ) e
sziiloi szervezet elndke

A Nadasdladanyi Siin Balazs Ovoda és Mini Boleséde neveldtestiilete hatarozatképes iilésén
késziilt jegyzokonyvben szerepld 100 %-os igenlé elfogadé hatdrozat alapjan 2022.06.30..napjan
a Hazirendet elfogadta. Az elfogadas tényét a neveldtestiilet képviseldi a mellékelt jelenléti iven
alairasukkal hitelesitik.

Kelt: Nadasdladany, 2022.06.30.
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Nevelotestiileti Jegvzikonyv

IKT: 79/2022

Késziilt: A Nadasdladanyi Siin Balazs 6voda és Mini Bélcsédében, 2022.06.30.napjan

Az értekezletet Gsszehivta: Tothné Gardonyi Valéria intézményvezetd

Résztvevok: a Nadasdladanyi Siin Baldzs Ovoda és Mini Boleséde

ovodapedagogusai

Jelenléti iv mellékelve)

Megallapitja, hogy az értekezlet hatarozatképes, egy évodapedagdgus igazoltan hianyzik.

Az eldre elkiildott modositando szabalyzatokbdl a leglényegesebb dolgokat fogja ismertetni
az intézmeényvezeto.

Napirend
Az intézménvi SZMSZ. Hazirend. Pedagdeiai Program modositisa. a Diabétesze s
gvermek specialis ellatisanak rendie

Az intézményvezetd koszonti a résztvevoket, és ismerteti a napirendet. A
Jegyzokonyv vezetésére felkéri Csepi Istvannét,
Jegyzékonyv hitelesitésére pedig Faragoné Baricza Anitat és Olaszné Dobos
Juditot
SZMSZ :
-Tothné:
= l-estipusu diabétesszel €l6 gyermekek specialis ellatasa, ami kiilon doksi, Dr nével
kell véleményezteteni.
- Faragoné: ha bekeriil az intézménybe ilyen gyermek, akkor azért kapunk segitséget a
dr.n6tol, mert élesben minden mas, mint a tankényvbé] tanultak.
- Toéthné: Azonnal fel kell venniink a kapcsolatot a Dr. ndvel, aki minden segitséget
meg fog adni nekiink.
Ezzel kapcsolatba van-e tovabbi kérdés? Ha nincs, akkor attériink a tovabbi
modositasokra
e Az SZMSZ tovabbi moédositasai: Mini bélcsddére vonatkozo szabalyokkal, az ott
dolgozé kollégak feladatkorével, a vezetd kinevezésének feltételeivel, valamint
munkakori leirasokkal lett kiegészitve.
Ahogy lattatok a dokumentumban minden 0] részt pirosan hagytam annak
érdekében, hogy konnyebben at tudjatok tekinteni.

T6thné: a munkakori leirasokban eddig nem szerepelt, most belekeriilt, hogy julius
31-ig a munkatervben vallalt reszortfeladatok ellatasardl beszamoldt kérek.

Olaszné: Milyen formaban gondoltad, mert én kézzel irottan tudom leadni.
- Tothné: Igen tudom, a Pedagdgiai asszitensiinket kérjiik majd, hogy gépelje le.
Tothné: Van-e v.kinek ezzel kapcsolatban még kérdése, véleménye.
Ha nincs kérdés, akkor kérem szavazasra, hogy elfogadjatok-e a médositasokat.
Kézfeltartassal kérem jelezzétek, ha egyetértetek.
Tothné: Megallapitom, hogy az intézményi SZMSZ mdédositasait egyhangtian
elfogadtatok .
Hazirend

1

-Toéthné: a modositasokra azért van sziikség, mert tébbeélu
intézményként fogunk funkcionalni, ahol évoda szerepelt, ott intézményre
kellett valtoztatni, a vdltoztatdsok ismertetése, indokoltsaga.



¢rdekelne, hogy ha egy dajka lesz, akkor mikor fog takaritani?

- Tothné: Ezen mar gondolkodtam, valoszinileg ugy lesz
megoldva, hogy 8-16h-ig fog dolgozni, és amig a gyerkek levegéznek, 6 az
alatt az id6 alatt takaritja ki a csoport szobét, a tébbi helyiséget, pedig alvés
idében.

- Csepiné: Hogyan lesz a felvételi eljdras a bolcsiben?

- Téthné: A Szakmai Program tartalmazza, az ellatas
igénybevételének modjat. Elsésorban azoknak a sziiléknek a gyermekeit aki
mindketten dolgoznak, vagy egyediilallé és dolgoznia kell, ezen kivil a
szocidlis, vagy egyéb ok miatt raszorulot.

-Tothné: Van-e v.kinek ezzel kapcsolatban még kérdése, véleménye?
Ha nincs kérdés, akkor kérem szavazasra, hogy elfogadjatok-e a modositasokat.
Kézfeltartassal kérem jelezzétek, ha egyetértetek.
- Tothné: Megallapitom, hogy az intézményi Hazirend médositésait egyhangtian
elfogadtatok .
Térjunk at a Pedagogiai Programra.

Pedagégiai Program:
= A specidlis pedagogiai ellatasra jogosult, a tankotelezettségiik megkezdésére
halasztast kapott gyermekek részére biztositandé iskolakezdésre felkészitd
foglalkozasok meghatarozasa
Ezzel kibovitjiik a P.P-ot, ezen kiviil a boritoja és a logo kertil frissitésre.

- Csepiné: A difer felmérés mindig jol megmutatja, hogy mik a fejlesztend§ teriiletek.
az lenne a kérdésem, hogy délelstt meg tudjuk-e tartani a fejlesztéseket?

- Tothné: Elég sok gyerek lesz ebben az évben aki ismétel. ... ha ki tudtok alakitani
csoportokat, akiknek u.az a fejlesztendé teriiletiik, akkor bele kell férni a
délel6ttbe, ha nem akkor az itt alvokkal alvas iddben, a tornaszobaban, vagy a
fejlesztd szobaban lehet foglakozni.

Amig nincs olyan kollégané, akinek 6voda — iskola atmenet képzése is van, addig az adott
csoport pedagdgusainak feladata lesz az iskolakezdésre felkészitd foglakozas megtartasa.
-Tothné: Van-e v.kinek P. P-mal kapcsolatban még kérdése, véleménye?
Ha nincs kérdés, akkor kérem szavazésra, hogy elfogadjatok-e a modositasokat,
Kézfeltartassal kérem jelezzétek, ha egyetértetek.
- Tothné: Megéllapitom, hogy az intézményi P. P. kibdvitését egyhanguan elfogadtatok

Ksz6ndm a részvételt, a hozzaszolasokat, ezzel a hatarozatképes nevel6testiileti
tilést bezarom.
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Jegyzokonyv vezetd Jjegyz6kodnyv hitelesitok
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Naédasdladany, 2022. 06.30.
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A 2022.06.30-an megtartott nevelGtestiilet értekezleten részt vettek alairasat tartalmazza
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7 7‘;’/ Vieyya
Jegyz6konyv

Késziilt: A Nadasdladényi Siin Balazs Ovoda és Mini Bélcsédében, 2022.06.30.napjan

Az értekezletet dsszehivta: Téthné Gardonyi Valéria intézményvezet

Reésztvevik: a Nadasdladanyi Siin Baldzs Ovoda és Mini Bolesdde alkalmazotti kézossége,
Sziiléi Kozossége

(jelenléti iv mellékelve)

Napirend
Az S7K tajékoztatdsa az intézményi SZMSZ, Hazirend, Pedagdgiai Program
modositisa, a Diabéteszes gvermek specialis ellatisanak rendje

Az intézményvezetd koszonti a résztvevoket, jegyz6konyv vezetésre felkéri Csepi
Istvannét, a hitelesitésre Tolner- Boza Andreét és Faragoné Baricza Anitét, ezutan
ismerteti a napirendet.
Az SZK-nak nem lenne kiilon értekezlet, mert az alkalmazottakkal is meg kell ismertetni a
modositasokat
» Az SZMSZ : ahogy lattatok, a kénnyebb éttekintés érdekében pirossal kiemeltem a
mini bolcsédére vonatkozo plussz fejezeteket, ill. a modositasokat.
e 2021. szeptembertdl ellatandok azl-es tipusu diabétesszel €16 gyermekek, az 6
specialis ellattasukrol szol a dokumentum
¢ Mini bolcsddére vonatkozd szabalyok
Vélemény nyilvanitisok, hozzaszélasok:
Pintér Dora:
- Egyetért, kéri, hogy a kiskapura tegyiink ki figyelmeztetd tablat, hogy mindenki csukja be
maga utan.
- 1-es tipusu cukorbetegek ellatasa kotelezo, vagy vallalt feladat?
Tothné:
- A tabla kihelyezése a mai napon megtéorténik.
- Kotelezo feladat, a cukorbeteg gyermekek ellatasa, ahogy ismertettem, két kollégand
tavasszal végzett képzést.
Farkas Adrienn
- A bdlesddei felvétel hogyan torténik?
Tothné:
- Ismertettem a szempontsort, ami alapjan donteni kell a felvételr6l, Te most a

tuljelentkezésre gondolsz?
Tuljelentkezés esetén bizottsag fog donteni. a bizottsagban az intézményvezetd, a védond(k)
€s a szakmai vezetd hozza meg a dontést.
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Egyet értetek- e modosito javaslatokkal?
- Kérem az SZK tagjait h. aki egyet ért, tegye fel a kezét. — Megdllapitom, hogy
egyhanguan elfogadtatok a modositott SZMSZ-t

Hazirend modositisainak ismertetése, indokoltsaga.

Téthné: a piros betiivel kiemeltek voltak az \ij részek a hazirendben is, feltételezem, hogy
mindenki elolvasta.

Van-e ezzel kapcsolatban kérdés?

Vélemény nyilvanitasok, hozzaszélasok:

Bazsoné:

- Elkeriilte a figyelmem, a bolcséde nyitva tartasa.

- Mikor fog nyitni egyébként?

Tothné:

- Megegyezik majd az oviéval, tehat 6-16.30-ig tart nyitva.

- Bizonytalan még, hisz nem indult be az engedélyezési eljaras, julius végen lesz egy
tajékoztat6 a sziiléknek, ahol ismertetjiik a jelenlegi helyzetet, a felvételi eljarast és
betekinthetnek a mini bélesode épiiletébe.

- Egyet értetek- e modosito javaslatokkal?

- Kérem az SZK tagjait h. aki egyet ért, tegye fel a kezét. — Megallapitom, hogy
egyhanguan elfogadtatok a modositott Hazirendet

Pedagogiai Program:

A specialis pedagégiai ellatésra jogosult, a tankételezettségiik megkezdésére halasztast kapott
gyermekek részére biztositando iskolakezdésre felkészito foglalkozasok meghatdrozdsa kertilt
bele a programba, ezenkiviil az uj logdéval a borito lett cserélve

Vélemény nyilvanitasok, hozziszolasok:

Nagyné Toth Eszter:
- A pedagégiai programban szerepel az iskolakezdésre felkészitd foglalkozasok

megtartésa, ki fogja ezt tartani?

Tothné:
- A munkatervben rogzitett, erre a feladatra kijelslt dvodapedagégus tartja majd.
- Van-e valakinek még kérdése barmilyen dokumentummal kapcsolatban?
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- Ha nincs, akkor kézfeltartassal jelezzétek, ha egyetértetek a modositassal.

- Megallapitom, hogy egyhanguan elfogadtatok a médositott Pedagégiai programot.

- Mindenkinek kdszéndm, a részvételét és a hozzaszdlasokat.
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